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ZAPYTANIE OFERTOWE

w zwigzku z realizacja projektow pn. ,,Kreatywny uczen — profesjonalista w zawodzie” oraz
,»Wzmocnienie konkurencyjno$ci uczniéw na rynku pracy” wspoétfinansowanych
z Buropejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 — 10 O$ Priorytetowa Wiedza
1 Kompetencje, Dzialanie 10.2 Rozwoj ksztatcenia zawodowego, Poddziatanie 10.2.2
Ksztalcenie zawodowe uczniow — SPR, Powiat Suski rozpoczyna postgpowanie dotyczace
wylonienia specjalisty ds. zamdwien publicznych

Dziatajac na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych Zamawiajacy
(Powiat Suski) zwraca si¢ z prosba o zlozenie oferty cenowej na stanowisko specjalisty ds.
zamoOwien publicznych

1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest wylonienie specjalisty ds. zamowien publicznych do
kompleksowej obstugi zadan i czynnos$ci formalno-prawnych przeprowadzenia postgpowan
o0 udzielenie zamowien publicznych w ramach realizowanych projektow tj.:

1. prowadzenie postepowan o udzielenie zamowien publicznych zgodnie z ustawg Prawo
zamoOwien publicznych oraz zgodnie z wewngtrznym regulaminem jednostki,

2. prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych zgodnie z wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkoéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020 oraz Podrecznikiem kwalifikowania wydatkow objetych dofinansowaniem
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na
lata 2014 - 2020

W powyzszym zakresie, specjalista ds. zaméwien publicznych zobowigzany bedzie do:

1. udzialu w pracach Zespotu projektowego po wczesniejszym ustaleniu terminu prac
Zespotu projektowego, w celu prawidtowego przygotowania Planu realizacji
zamoOwien publicznych, a takze ewentualnej jego weryfikacji w zakresie niezbednym
dla prawidtowego przebiegu procesu realizacji projektu;

2. przygotowania postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w tym kompletne
okreslenie zakresu zamowienia i prawidlowe oszacowanie warto$ci zamowienia,
okreslenie i uzasadnienie trybu postepowania,

3. przygotowanie niezbednej dokumentacji w zakresie prowadzonego postgpowania,;

4. zapewnienie skutecznej 1 poprawnej komunikacji z wykonawcami w zakresie
prowadzonego postgpowania, w tym przekazywanie ogloszen i zapytan ofertowych do
wskazanych potencjalnych wykonawcow, udzielanie wyjasnien do tre§ci zamowienia,
informowanie o wynikach postgpowania (odpowiedzi na zapytania, zawiadomienia,
pisma wynikajace z procedur odwotawczych itp.);

5. udzial w pracach komisji przetargowej oraz innych pracach zwigzanych z oceng
1 wyborem ofert;



udzial w opracowywaniu wzoréw dokumentacji stosowanych w postgpowaniu w tym
przygotowywanie projektow umow zawieranych z wykonawcami i nadzor nad ich
realizacja;

biezace prowadzenie protokotu postepowania wraz z zatgcznikami;

8. udziat 1 pomoc przy czynnosciach kontrolnych prowadzonych w stosunku do projektu

10.
1.
12.
13.
14.

15.
16.

oraz udzielanie wszelkich wyjasnien instytucjom kontrolujacym w zakresie zamowien
publicznych;

nadzor merytoryczny oraz kontrola nad realizacjg zaméwien publicznych,
zamieszczanie informacji o planowanych przetargach na stronach internetowych.
przestrzeganie zasad dot. ochrony danych osobowych,

przygotowywanie dokumentacji niezb¢dnej do przygotowania wnioskow o ptatnosc,
wspieranie Koordynatora projektu w realizacji jego zadan,

wspoétudziat w prowadzeniu dziatan promocyjno — informacyjnych na rzecz projektu,
w szczeg6Olnosci informowanie o wspodtfinansowaniu ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 - 2020, reprezentowanie projektu
w kontaktach z jego uczestnikami i innymi zainteresowanymi podmiotami

udzial w spotkaniach i szkoleniach organizowanych w zwigzku z realizacja projektu

wspotpraca z podlegtymi szkotami zawodowymi bioragcymi udzial w projekcie,
w szczegdlnosci z przedstawicielami szkot (liderami szkolnymi)

2. OKres realizacji zadania i wymiar czasowy zaangazowania:

3.

1.

od 18.04.2017r. do 30.06.2020r., (z mozliwoscig przedtuzenia umowy na okres
realizacji projektu do 30 wrzesnia 2020 roku),

szacuje si¢, ze praca specjalisty ds. zamowien publicznych nie przekroczy:

a) w 2017 roku tacznie 80 roboczogodzin — w skali miesigca nie mniej niz
10 roboczogodzin (przy czym za roboczogodzing przyjmujemy 1 godzing zegarowa
— 60 minut),

b) w 2018 roku tacznie 240 roboczogodzin — w skali miesigca nie mniej niz
20 roboczogodzin (przy czym za roboczogodzing przyjmujemy 1 godzine zegarowa
— 60 minut),

c) w 2019 roku tacznie 240 roboczogodzin — w skali miesigca nie mniej niz
20 roboczogodzin (przy czym za roboczogodzing przyjmujemy 1 godzing zegarowa
— 60 minut),

d) w 2020 roku lacznie 120 roboczogodzin — w skali miesigca nie mniej niz
20 roboczogodzin (przy czym za roboczogodzing przyjmujemy 1 godzing zegarowa
— 60 minut),

Forma zatrudnienia: umowa cywilno prawna (zlecenie),

4. Wymagania stawiane osobie ubiegajacej si¢ o stanowisko specjalisty ds. zamdowien
publicznych:

a.

posiada obywatelstwo polskie, lub jest obywatelem panstwa czlonkowskiego Unii
Europejskiej lub innego panstwa, ktéremu na podstawie uméw miedzynarodowych
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lub przepiséw prawa wspolnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

b. ma petng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z peini praw publicznych;

c. nie byla skazana prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

d. posiada wyksztalcenie wyzsze (preferowane kierunki: ekonomia, finanse, prawo,
administracja, lub pokrewne)

e. posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku;

f. posiada nieposzlakowang opinig,

g. legitymuje si¢ co najmniej trzyletnim stazem pracy, (preferowane doswiadczenie
w pracy w administracji panstwowej lub samorzadowej lub wykonywata przez 3 lata
dziatalno$¢ gospodarcza o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym
stanowisku)

h. posiada znajomo$¢ dokumentéw programowych zwigzanych z Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014 - 2020,

i. posiada wiedz¢ merytoryczng w zakresie przeprowadzenia postegpowan o udzielenie
zamOwienia publicznego w tym znajomos$¢ krajowego i wspdlnotowego prawa
zamoOwien publicznych, a w szczegolnosci, znajomo$¢ przepisOw ustawy: Prawo
zamowien publicznych oraz przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie —
umiejetnos¢ interpretacji przepisow dotyczacych zamowien publicznych,

J. doswiadczenie w realizacji projektow wspoHinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej

Wymagania dodatkowe:

a. umiejetnos¢ samodzielnego organizowania pracy,

b. zdyscyplinowanie, odpowiedzialnos¢ i rzetelnos¢ w wykonywaniu zadan,

c. umiejetnos¢é pracy w systemie projektowym i radzenia sobie ze stresem;

d. biegta znajomos$¢ obstugi komputera (programy pakietu MS Office);

e. pozadana znajomo$¢ przepisow z zakresu: ustawy o finansach publicznych, ustawy
o ochronie danych osobowych i prawa o§wiatowego,

f. pozadana znajomo$¢ problematyki zwigzanej ze szkolnictwem zawodowym;

g. prawo jazdy kat. B

7. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. Zamawiajacy zastrzega, ze odpowiedzi moze udzieli¢ Wykonawca:

a. ktory jako osoba fizyczna nie jest zatrudniony w ramach stosunku pracy
w instytucjach uczestniczacych w realizacji Programéw Operacyjnych (Instytucje
Zarzadzajace, Instytucje Posredniczace), chyba, ze nie zachodzi konflikt interesow
oraz podwojne finansowanie wynagrodzenia takiej osoby;

b. ktérego osobiste taczne zaangazowanie zawodowe, w realizacji wszystkich
projektow finansowanych z Unii Europejskiej oraz dziatah finansowanych z innych
zrodel, jak rowniez czas zaangazowania w ramach wlasnej dziatalnosci
gospodarczej poza projektami nie moze przekracza¢ Ilacznie 276 godzin
miesigcznie.

2. Przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego Wykonawca ushugi

zobowigzany bedzie do ztozenia o§wiadczenia o spetnieniu powyzszych przestanek.




3.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czgsci lub calo$ci zamowienia
podwykonawcom.

5. Sposob przygotowania oferty

a)

b)

©)
d)

g)
h)

Oferte nalezy sporzadzi¢ na zalaczonym do niniejszego zapytania ofertowego —
formularzu ofertowym wraz z dokumentami potwierdzajacymi doswiadczenie
zawodowe (CV osoby wskazanej do realizacji niniejszego zamdwienia, swiadectwa
pracy, $wiadectwa ukonczenia szkoty, certyfikaty ukonczonych szkolen ewentualne
referencje dokumentujace spetnienie kryteriow).

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych.

Oferta oraz wszystkie zalaczniki musza by¢ podpisane przez Wykonawce.

Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zostac
wypetione przez Wykonawce 1 dolaczone do oferty badz tez przygotowane przez
Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caly okres trwania umowy.

Ceng nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnos$ciag do dwdch miejsc po przecinku.
Wykonawca w toku postepowania moze zwraca¢ si¢ z pytaniami o wyjasnienie
niniejszego zapytania. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ pozostawienia pytania bez
odpowiedzi w sytuacji jego ztozenia w terminie krotszym niz 2 dni przed terminem
sktadani ofert.

6. Forma oferty:

a)
b)

c)

d)

Oferte nalezy zlozy¢ poczta tradycyjna, kurierem lub osobiscie.

Dokumenty wchodzace w sktad oferty mogg by¢ przedstawione w formie oryginatow
lub poswiadczonych przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kopii.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentu wylacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kserokopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej
prawidtowosci.

Oferta powinna przedstawi¢ cen¢ brutto za realizacj¢ jednej godziny ustugi oraz
catkowitg warto$§¢ zamowienia brutto.

7. Elementy oferty:

Kompletna oferta powinna zawierac:
a) Wypetniony formularz oferty
b) Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe — CV osoby wskazanej do

realizacji niniejszego zamowienia, $wiadectwa pracy, $wiadectwa ukonczenia szkoty,
certyfikaty ukonczonych szkolen ewentualne referencje dokumentujace spelnienie

kryteriow.

8. Termin i miejsce skladania oferty
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a) Oferty nalezy skada¢ do dnia 13.04.2017r. godz. 10:00 w budynku Starostwa
Powiatowego w Suchej Beskidzkiej, ul. Koscielna 5b; w zaklejonej kopercie
Z oznaczeniem:

»Oferta na wylonienie specjalisty ds. zamowien publicznych”
Nie otwierac przed 13.04.2017r. godz. 10:30

b) O terminie zlozenia oferty decyduje data wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego
Starostwo Powiatowe w Suchej Beskidzkiej, ul. Koscielna 5b, 34 — 200 Sucha
Beskidzka.

¢) Oferty ztozone po terminie zostang komisyjnie zniszczone bez ich otwierania.

d) Wykonawca moze, przed uplywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢
oferte.

e) Oferty nalezy sktada¢ wylacznie na zalaczonym wzorze oferty.

f) W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert

Zawarcie umowy nastapi z wykonawca:
a) ktory po weryfikacji zaproponowat najkorzystniejsza ceng,

b) w przypadku gdy najkorzystniejsza cena bedzie taka sama dla wiecej niz jednej oferty,
Zleceniodawca zastrzega sobie prawo weryfikacji Wykonawcy podczas rozmowy, na
ktora zostang zaproszeni Wykonawcy, ktdrzy zaproponowali ta sama ceng;

¢) w przypadku gdy Wykonawca, ktory zaproponowatl najkorzystniejszg cen¢ uchyla si¢
od podpisania umowy lub odmawia podpisania umowy Zamawiajacy zaprasza
kolejnego na liscie klasyfikacyjnej Wykonawce.

Kryteria oceny ofert: Cena 100 %

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania w przypadku
przekroczenia kwoty jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
zamoOwienia.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi elektronicznie
niezwlocznie wszystkie osoby, ktore przestaty oferty.

Osoby do kontaktu: Magdalena Wigctaw tel.: 033 875 79 46

Zalgczniki:

1. Zatqcznik nr 1: Formularz oferty cenowej

Starosta Suski

Jozef Batos




Zatgcznik nr 1
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FORMULARZ OFERTY CENOWEJ]
dotyczy: pelnienia funkcji specjalisty ds. zamowien publicznych
w zwigzku z realizowanymi przez Powiat Suski projektami pn. ,,Kreatywny uczen —
profesjonalista w zawodzie” oraz Wzmocnienie konkurencyjno$ci uczniow na rynku pracy
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 — 10 O$
Priorytetowa Wiedza i Kompetencje, Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia zawodowego,
Poddziatanie 10.2.2 Ksztalcenie zawodowe uczniéw — SPR

Proponuj¢ $wiadczenie ustugi dla Panstwa instytucji w cenie:

Cena Laczna ilosé 2a r
jednostkowa godzin w Wartosc pozycji
Przedmiot zamoéwienia ] brutto
brutto za 1 ramach calego
. . P (kol. 2 x kol. 3)
godzing uslugi zamowienia
1 2 3 4
Swiadczenie ushug zwiazanych z
pelnieniem funkcji specjalisty ds. 680 h
zamowien publicznych

Oswiadczenie Wykonawcy:

a) Oswiadczam, ze zapoznatem/-am si¢ z zaproszeniem do sktadania oferty cenowej oraz
przyjmuj¢ warunki w nim zawarte.

b) Oswiadczam, ze posiadam niezbgdng wiedze 1 do§wiadczenie do wykonania
przedmiotu zamdwienia.

c) Oswiadczam, ze wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procedury wyboru Wykonawcy zgodnie
z Ustawa z dnia 29 stycznia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2016r.
poz. 922).

d) Oswiadczam, ze uwazam si¢ za zwigzanego/-3 niniejsza ofertg przez 30 dni.

data podpis Wykonawcy




