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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE
I INNE SZCZEGOLNE UStUGI O WARTOSCI PONIZEJ 750 000 EURO

WE.272.8.2019

,Organizacjai przeprowadzenie kursu ksiegowosci | stopnia dla
uczniow szkot ponadgimnazjalnych ksztatlcgcych zawodowo z terenu
Powiatu Suskiego, Subregionu Podhalanskiego oraz Wojewoédztwa
Matopolskiego”

Zamawiajgcy informuje, Ze realizacja zamowienia dofinansowana jest ze srodkow
Unii Europejskiej Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020
10 Os$ Priorytetowa Wiedza i Kompetencje,
Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatcenia zawodowego,
Poddziatanie 10.2.2 Ksztatcenie zawodowe uczniow — SPR.

Termin skltadania ofert uptywa w dniu 28.05.2019 r. 0 godzinie 10:00
Otwarcie ofert nastapi w dniu 28.05.2019 r., poczatek o godzinie 11:15
Numer referencyjny: WE.272.8.2019

Sucha Beskidzka 20.05.2019 r.
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1. Nazwa oraz adres zamawiajacego
Powiat Suski

ul. Koscielna 5b

34-200 Sucha Beskidzka
REGON: 072181675

NIP: 552-14-27-933

tel. +48 33 875 79 46

fax. + 48 33 874 1552
Strona internetowa: www.powiatsuski.pl
e-mail: modernizacja@powiatsuski.pl

2. Tryb udzielenia zamoéwienia

Y O

Europejski Fundusz Spoteczny

Unia Europejska s

Do udzielenia przedmiotowego zamowienia zastosowanie majg przepisy dotyczagce zamowien na ustugi
spoteczne o ktérych mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwieh publicznych
(Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pdézn. zm.). Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwot okreslonych w art.
138g ust.1., w zwigzku z tym do udzielenia zamdwienia stosuje sie przepisy art. 138 o ust. 2-4 ww.

ustawy.
3. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu ksiegowosci | stopnia dla
uczniéw szkét ponadgimnazjalnych ksztalcgcych zawodowo z terenu Powiatu Suskiego, Subregionu

Podhalanskiego oraz Wojewddztwa Matopolskiego.

Miejsce

realizacji Ud ieni Ud

llo$¢ uczniow
uczestniczacych

kursu oraz Sal Sal Cras oy Termin
Lp. Nazwa kursu nazwy szkot dydaktycznych dydaktycznych . A realizacji Kod CPV
" s s trwania (uczniow)/
bioracych do zajec do zajec [ odziat na kursu
udziat w teoretycznych praktycznych P -
kursie grupy
1 Organizacja i ZSim. bt. ks. Tak, w Tak, w 15.07.2019r. ) )
przeprowadzenie Piotra uzgodnieniu ze uzgodnieniu ze S a.g 2 S -a.g ) %
kursy ksiegowosci | Dankowskiego szkotg szkotg L S23808208.N%%
stopnia w Jordanowie 92 godz. 15 uezniow 83cg>230%% é k-
oo Nw ool N < ¢
® YN © ©» T 0o

2. Ostateczne listy uczestnikow kursu zostang przekazane Wykonawcom w dniu podpisania
umowy przez Zamawiajacego lub najpdézniej na dwa dni przed rozpoczeciem kursu.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé uzgodnienia harmonogramu kursu w zaleznosci
od aktualnych uwarunkowan Zamawiajagcego (np. wyjazdy uczniéw na praktyki, inne).
Wykonawca akceptuje bez uwag mozliwosé ustalenia terminéw optymalnych i w petni
uzasadnionych wg preferencji Zamawiajagcego. Programy dolaczone do ogloszenia

stanowig minimum programowe.

3. 0godlny opis przedmiotu zamowienia:

1) Uczestnikami kurséw mogg by¢ osoby spetniajgce nastepujgce kryteria:

a) ksztatca sie w kierunku zawodowym/branzy zawodowej;
b) posiadajg status ucznia szkoty ponadgimnazjalnej/ponadpodstawowej ksztatcgcej zawodowo

z terenu powiatu suskiego, Subregionu Podhalahskiego oraz Wojewddztwa Matopolskiego;

c) wyrazajg dobrowolng che¢ uczestnictwa w kursie.

2) lIstotne zastrzezenia:

a. Zamawiajacy udostepni bezptatnie pomieszczenia/sale szkolne w ww. Zespole Szkot im. bt
ks. Piotra Dankowskiego do przeprowadzenia zaje¢ teoretyczno - praktycznych oraz
egzaminéw (o ile dotyczy, za wyjatkiem sytuacji, w ktérej egzamin odbywac¢ sie bedzie na
zewnetrz np. w jednostce certyfikujgcej) w ramach planowanego kursu. Lider Szkolny i
Dyrekcja danej szkoly ma prawo odmowi¢ wyrazenia zgody na odbywanie kursOw poza

ustalonych zaje¢ szkolnych

powodowato by to nadmierng ucigzliwos¢. Wykonawca nie moze wnosi¢ z tego tytutu
roszczeh, gdyz skiadajgc oferte akceptuje, ze kursy nalezy przeprowadzi¢ w sposob

szkotg, jezeli

Z przyczyn organizacyjno-technicznych i

str. 2



http://www.powiatsuski.pl/

Fund ke . .
Europejskie M\ MALOPOLSKA ‘i‘ Unia Europejska | "

Program Regionalny — Europejski Fundusz Spoteczny e

optymalny i skoordynowany, nie powodujgc nadmiernych ucigzliwosci dla uczniéw (dla kazdej

szkoty oddzielnie). Ze wzgledu na szybko zapadajgcy zmierzch i ze wzgledu na

bezpieczenstwo ucznidéw Wykonawca jako podmiot profesjonalny kazdorazowo szczegétowo
uzgadnia program kazdego kursu, w tym harmonogram szczegétowy, dzienny czy miesieczny.

Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania udostepnionych pomieszczen w nalezytej

czystosci, zastanym stanie technicznym i wyposazeniu. Wykonawca ponosi wszelkg

odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzgdzone przez siebie i uczestnikow kursu w trakcie realizaciji
zajeé (m.in. zniszczony sprzet itp.). Jezeli sprzet i wyposazenie w udostepnionych salach jest

niepetne to Wykonawca je uzupetnia, aby odby¢ nalezycie kurs i szkolenie, w tym udostepnia i

instaluje stosowne programu do ksiegowosci.

b. Zamawiajgcy dopuszcza (w uzgodnieniu z Zamawiajgcym) mozliwo$¢ przeprowadzenia zajec
teoretyczno - praktycznych oraz egzaminu w innym miejscu niz wskazane powyzej, jeSli
znajduje sie w tej samej miejscowosci lub miejscowosci bezposrednio graniczacej z nig (za
wyjatkiem sytuacji, w ktérych wymaga tego np. certyfikacja na zewnatrz np. w Nowym Targu,
etc, w takich sytuacjach Wykonawca organizuje i zapewnia niezbedne przejazdy wraz z
opiekg). Ewentualna zmiana lokalizacji jest mozliwa, pod warunkiem nie stwarzania
nadmiernych ucigzliwosci dla uczniéw.

W przypadku zaje¢ (teoretycznych, praktycznych, egzaminu) odbywajgcych sie w innym

miejscu niz bezptatnie udostepnione przez Zamawiajgcego dla ucznidw danej szkoty,

Wykonawca zobowigzany jest na wlasny koszt :

1) zapewni¢ i optaci¢ sale dydaktyczne, przystosowane do prowadzenia tego rodzaju zajec,
posiadajgce niezbedny sprzet i wyposazenie zapewniajgce uczestnikom wilasciwe
warunki do udziatu w zajeciach,

2) zorganizowac i optaci¢ transport uczestnikdw kursu do tego miejsca z terenu danej szkoty
i z powrotem oraz zapewni¢ opieke w trakcie dowozenia i odwozenia,

3) ubezpieczy¢é wszystkich uczestnikbw kursu ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow NNW, o ktérym mowa w pkt. 5.

Wykonawca przedtozy Zamawiajagcemu miejsce prowadzenia zaje¢ do akceptacji na dwa dni przed
rozpoczeciem kursu. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odmowy wyrazenia zgody, w przypadku
w ktérym proponowana lokalizacja i sposéb kursu powodowaé moga nadmierne uciazliwosci dla
uczniéw. W takiej sytuacji Wykonawca obowigzany jest dostosowaé¢ warunki kursu do warunkéw
wskazanych przez dang Szkote. Nie przewiduje sie jakiejkolwiek mozliwosci roszczen w tym
zakresie. Wykonawca skiadajgc oferte akceptuje, ze uczniowie uczeszczajg na zajecia szkolne i w
tym zakresie wymaqga sie bezwzqglednie Scislej wspélpracy z Liderem Szkolnym i Dyrekcja.
Odmowa wyrazenia zqody przez Lidera Szkolnego i Dyrekcje danej szkoly na propozycje
harmonogramu i _sposobu realizacji $wiadczenia nie moze stanowi¢ podstawy do wnoszenia
roszczen wzgledem Zamawiajacego.

Uwaga: Zamawiajgcy kazdorazowo zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji sali szkoleniowej i/lub
przeprowadzenia ich inspekcji, pod katem spetniania warunkéw w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy i przepiséw powigzanych. Tak samo w przypadku stwierdzenia podejrzenia, ze wskazane osoby
nie posiadajg wymaganych kwalifikacji czy tez realizowany przez nie program nie spetnia wymagan
minimalnych postawionych w opisie przedmiotu zaméwienia lub jezeli prowadzacy zdaniem Osob
odpowiedzialnych ze strony Zamawiajgcego za realizacje i koordynacje zamdwienia realizuje zaméwienie
nie nalezycie.

3) Wykonawca zobowigzany bedzie wystawic uczestnikom nastepujgce
dokumenty/certyfikaty/zaswiadczenia potwierdzajgce ukonczenie kursu:

Rodzaj zaswiadczenia

1. Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z
dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (tekst
jednolity Dz. U. z 2014r., poz. 622) oraz Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18
sierpnia 2017 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1632) — dla wszystkich zadan.

2. Dwujezyczny imienny certyfikat branzowy potwierdzajacy nabyte umiejetnosci oraz rozpoznawany
na rynku (w jezyku polskim i angielskim),

3. Certyfikat dyplomowanego ksiegowego | stopnia wydany przez Stowarzyszenie Ksiegowych
w Polsce lub rbwnowazne stowarzyszenie branzowe bgdzZ organizacje. RoGwnowaznym branzowym
rozwigzaniem bedzie kazde rozwigzanie, kidére zagwarantuje uzyskanie certyfikatu zewnetrznego
nie gorszego od opisanego. Réwnowazna organizacja badz stowarzyszenie branzowe musi by¢
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cztonkiem co najmniej jednej miedzynarodowej organizacji bgdz stowarzyszenia skupiajgcego
ksiegowych (np. IFAC lub MFK lub inne migdzynarodowe).

4. Zaswiadczenia/certyfikat informujacy o uczestnictwie w kursie wspoffinansowanym ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego dla wszystkich zadan.

5. Inne, o ile zostaly wskazane w opisie przedmiotu zamowienia.

Do ww. Zaswiadczen/Certyfikatow dotgczony powinien by¢ suplement okreslajacy efekty uczenia sie:
potwierdzenie nabytej przez ucznia wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych przygotowujacych
ucznia do wykonywania okreslonych zadan zwigzanych z przedmiotowym kursem (dla kazdego kursu
oddzielnie). Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia walidacji wéréd uczestnikow kursu a jej
wyniki (kserokopie) Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu po zakonczeniu kursu. Wykonawca ponosi
wszelkie koszty zwigzane z realizacjg egzaminu i wydaniem stosownych dokumentéw potwierdzajgcych
zdobyte uprawnienia.

Wydane Zaswiadczenie winno byé zestawem efektdw uczenia sie (kompetencji), ktérych osiggniecie
zostato formalnie potwierdzone przez te instytucje zgodnie z ustalonymi standardami w wyniku walidacji
i certyfikacji. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z realizacjg egzaminu i wydaniem stosownych
dokumentow potwierdzajgcych zdobyte uprawnienia.

Walidacja to wieloetapowy proces sprawdzania czy niezaleznie od sposobu uczenia sie — efekty uczenia
sie wymagane dla danej kwalifikacji zostaty osiggniete. Walidacja poprzedza certyfikowanie. Walidacja
obejmuje identyfikacje i dokumentacje posiadanych efektéw uczenia sie oraz ich weryfikacje
w odniesieniu do wymagan okreslonych dla kwalifikacji. Walidacja powinna by¢ prowadzona w sposéb
trafny (weryfikowane sg te efekty uczenia sie, ktére zostaty okreslone dla danej kwalifikacji) i rzetelny
(wynik weryfikacji jest niezalezny od miejsca, czasu, metod oraz osdb przeprowadzajgcych walidacje).
Walidacje wienczy podjecie i wydanie decyzji, jakie efekty uczenia sie mozna potwierdzi¢, jakie zas nie.

Certyfikowanie to procedura, w wyniku ktérej osoba uczaca sie otrzymuje od upowaznionej instytuciji
formalny dokument, stwierdzajgcy, ze osiggneta okreslong kwalifikacje. Certyfikowanie nastepuje po
walidacji, w wyniku wydania pozytywnej decyzji stwierdzajgcej, ze wszystkie efekty uczenia sie
wymagane dla danej kwalifikacji zostaly osiggniete. W przypadku niektérych kwalifikacji walidacja i
certyfikowanie sg prowadzone przez rozne podmioty. Certyfikaty i inne dokumenty potwierdzajgce
uzyskanie kwalifikacji powinny by¢ rozpoznawalne i uznawane w danym $rodowisku, sektorze lub branzy.

Wykonawca powinien zapewni¢ rozdzielnos¢ procesu ksztatcenia i walidacji.

4. Kursy mogg odbywaé sie w dni nauki szkolnej w czasie nie kolidujgcym z obowigzkowymi zajeciami
dydaktycznymi ucznidéw bedgcych uczestnikami kursu oraz z innymi wydarzeniami szkolnymi (tj.
uroczystosci szkolne, akademie, wycieczki szkolne), jak réwniez w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych
pod warunkiem uzyskania zgody Dyrektora Szkoty i uczestnikdbw kursu. Termin kazdorazowo bedzie
uzgadniany z Liderem Szkolnym i Dyrekcjg. Zamawiajgcy ma prawo odmowi¢ narzucenie przez
Wykonawce termindw, ktére powodujg nadmierne ucigzliwosci w kursach. Wykonawca obowigzany
jest dostosowac sie do wydanych zalecen.

5. Wykonawca zapewnia wszystkim uczestnikom kursu ubezpieczenie od nastepstw nieszczes$liwych
wypadkéw NNW na caty okres jego trwania, a w przypadku odbywania kursu poza miejscem
wskazanym w pkt. 4.2 dodatkowo zobowigzany jest ubezpieczy¢ uczestnikéw na czas przejazdu do
miejsca odbywania zaje¢ i z powrotem (Srodkami transportu drogowego tj. busy/mikrobusy/autobusy,
nie dopuszcza sie przewozu samochodami osobowymi). Kopie dokumentéw potwierdzajgcych
ubezpieczenie uczestnikdw kurséw Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu na dwa dni przed
rozpoczeciem kursu lub najpézniej w dniu rozpoczecia kursu. W przypadku nie dopetnienia tych
czynnosci Zamawiajgcy ma prawo odmoéwi¢ rozpoczecia kursu.

6. Kursy dla uczniéw powinny by¢ tak zorganizowane przez Wykonawce, aby zachowane zostaty zasady
w zakresie rownosci szans i niedyskryminacji oraz dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami.

7. Szczegotowe wymagania Zamawiajaceqgo wobec Wykonawcy w ramach realizacji niniejszego
zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest do:

1) przekazania Zamawiajgcemu planowanego harmonogramu zaje¢ teoretycznych i praktycznych
zawierajgcy daty i godziny prowadzonych zaje¢. Harmonogram ma ponadto zawiera¢é miejsca
odbywania zajec¢ teoretycznych i praktycznych. Szczegétowy harmonogram musi by¢ uzgodniony
z Liderem szkolnym i dostarczony Zamawiajgcemu najpdzniej na dwa dni przed rozpoczeciem
pierwszych zajec.
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Harmonogram ten:

a.

b.

musi by¢ dostosowany do zaje¢/obowigzkéw szkolnych uczestnikéw oraz uwag Lidera
szkolnego i Zamawiajgcego a takze podpisany przez wiasciwego Dyrektora Szkoty;

nie moze kolidowa¢ z zajeciami dydaktycznymi uczniéw bedgcych uczestnikami kursu oraz
Z innymi wydarzeniami szkolnymi tj.: uroczystosci szkolne, akademie, wycieczki szkolne
itp.,

musi by¢ opatrzony logotypami Unii Europejskiej Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Europejskiego Programu Regionalnego, Wojewddztwa Matopolskiego oraz
Powiatu Suskiego,

wszelkie zmiany w harmonogramie wymagajg akceptacji Zamawiajgcego; harmonogram
moze by¢ aktualizowany przez Zamawiajacego na wniosek Lidera szkolnego lub na
wniosek Wykonawcy po ustaleniu z Liderem szkolnym, w szczegdlnosci w zwigzku ze
zmiang planéw zaje¢ dydaktycznych uczestnikédw kursu. Zmiana harmonogramu nie
wymaga zawarcia aneksu do umowy, jednak wymaga odnotowania takiego faktu w
uzgodnieniu z Liderem Szkolnym.

zapewnienia w ilosci pozwalajacej na prawidlowg i terminowa realizacje kursu
materialow, wszelkiego sprzetu i wyposazenia, ktore nie stanowi/g wyposazenia szkoty,
a jest/sa niezbedne do nalezytego przeprowadzenia tego rodzaju kursu zgodnie ze
wskazanym programem, jak tez obstuge kursu tj. prowadzacego/prowadzacych,
posiadajacych wiedze i doswiadczenie w zakresie wskazanym w pkt. 5.1 oraz 5.2.
Zamawiajacy nie bedzie ponosit z tego tytutu zadnych dodatkowych i ukrytych kosztéow.
Wykonawca zapewnia odpowiednie ilosci materiatdw eksploatacyjnych, bez ktérych
danego kursu nie da sie przeprowadzi¢. Wykonawca zapewnia materiaty biurowe
dydaktyczne w ilosci optymalnie wystarczajacej dla wszystkich uczestnikéw kursu. Nie
dochowanie tych wymagan moze stanowié podstawe do odmowy
rozpoczecia/prowadzenia kursu i moze byé sankcjonowane karami umownymi, w
wysokosci co najmniej 500 zt za kazdy przypadek. Dwu krotne upomnienie Wykonawcy
moze spowodowaé¢ odstapienie od Umowy, traktowane jako nienalezyta realizacja
zaméwienia.

zapewnienia srodkéw ochrony osobistej dla kazdego uczestnika kursu na czas jego
trwania (o ile dotyczy),

zapewnienia kazdemu uczestnikowi materiatow dydaktycznych w formie papierowej
i elektronicznej (na ptycie CD lub Pendrive) ktére z chwilg przekazania uczestnikom stang sie
ich wiasnoscig. Kazdy uczestnik ma otrzymaé po 1 komplecie materialow
dydaktycznych. Materiaty podlegaja sprawdzeniu/zatwierdzeniu przez
Zamawiajgcegol/Lidera szkolnego i sg przekazywane nieodptatnie, w cenie kursu. Nie
dopuszcza sie wobec Zamawiajacego jakichkolwiek roszczen i ukrytych kosztow.

opracowania programu kursu zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie standardami
i przepisami (minimalny program ktéry powinien zostaC zrealizowany wskazany jest w
szczegotowym opisie przedmiotu zamowienia ogtoszenia o zamoéwieniu), dostosowanego do
praktycznych i teoretycznych umiejetnosci uczestnikéw oraz wymagan Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ szczegotowy program kursu minimum na 2 dni
przed jego rozpoczeciem;

dostarczenia Zamawiajacemu, bez dodatkowego wezwania __imiennej listy
potwierdzajacej odbior materiatow dydaktycznych przez uczestnikéw, najpdzniej w
trzecim dniu po rozpoczeciu kursu.

prowadzenia zaje¢ zgodnie z przepisami oraz zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy,
sprawowania opieki nad uczestnikami podczas =zaje¢ oraz przerw miedzy zajeciami
realizowanymi  wramach  kursu. Wykonawca ponosi petng  odpowiedzialnos¢
odszkodowawczg za szkody na osobie imieniu, ktére powstang w zwigzku z udziatem
uczniébw w kursie w czasie jego trwania tj. podczas realizacji zaje¢ oraz przerw miedzy
zajeciami. Zamawiajgcy nie ponosi w tym zakresie Zadnej odpowiedzialnosci

przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscig, zgodnie z zasadami wspéiczesnej wiedzy
i obowigzujgcymi przepisami,

zapewnienia realizacji zamdwienia w sposob rzetelny, tak aby jak najwieksza liczba
uczestnikdw zdata egzamin z pozytywnym rezultatem,

zapewnienia nalezytej ochrony danych osobowych uczestnikdw kursu zgodnie
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z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wymaganiami Zamawiajgcego. Uwaga, oprocz
umowy o0 zorganizowanie i przeprowadzenie kursu, z kazdym Wykonawcg zostanie zawarta
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych uczestnikéw kursu. Wzér umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi zatgcznik do Umowy na organizacje i
przeprowadzenie kursow zawodowych. W odniesieniu do przetwarzania danych osobowych
zastosowanie majg powszechnie obowigzujgce przepisy, w tym w szczegdlnosci
Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

dokumentowania obecnosci uczestnikbw na zajeciach teoretycznych i praktycznych ich
podpisami na listach obecnosci,

niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego faksem, e-mailem lub pisemnie (najpdzniej w
drugim dniu roboczym po zajeciach) o niezgtoszeniu sie ktéregokolwiek uczestnika na zajecia,
przerwaniu kursu lub rezygnacji z uczestnictwa oraz innych sytuacjach, ktére majg wptyw na
realizacje programu kursu i umowy,

poinformowania uczestnikéw przed rozpoczeciem kursu, ze jest on wspoétfinansowany ze
srodkéw Unii Europejskiej Europejskiego Funduszu Spotecznego,

prowadzenia odpowiedniej dokumentacji kursu, ktérych wzoér okresli Zamawiajgcy, oraz
pozostatej dokumentacji wymaganej zgodnie z przepisami i wymogami wiasciwymi dla tego
rodzaju kursu.

oznakowania pomieszczen/sal, w ktoérych realizowany jest dany kurs oraz dokumentacji kursu
logotypami Unii Europejskiej Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Europejskiego
Programu Regionalnego, Wojewddztwa Matopolskiego oraz Powiatu Suskiego zgodnie
Z wytycznymi przekazanymi przez Zamawiajgcego,

przeprowadzenia ewaluacji kursu po jego zakonczeniu za pomocg anonimowych ankiet
ewaluacyjnych;

przeprowadzenia testu sprawdzajgcego wiedze na wstepie (o ile dotyczy) i na zakonczenie
kursu, a jego wyniki (kserokopie) zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu po
zakonczeniu kursu;

zorganizowania na zakonczenie kursu egzaminu przed komisjg, pokrycia jego kosztu, w
szczegolnosci optat egzaminacyjnych i wydania zaswiadczen oraz certyfikatow okreslonych w
pkt. 3.3) potwierdzajacych zdobytg wiedze i umiejetnosci. Wykonawca ponosi koszty
pierwszych egzaminéw panstwowych (o ile dotyczy) zaréwno teoretycznych jak i
praktycznych. Wykonawca optaca i koordynuje badania dopuszczajgce do kursu (o ile
dotyczy).

a. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu udziatu
w egzaminie dajgcym mozliwos¢ potwierdzenia nabycia stosownych umiejetnosci.

b. Wykonawca optaca kazdemu uczestnikowi, ktéry ukonczyt kurs tylko pierwszg prébe
zdania egzaminu jak tez optaty za wydanie certyfikatbw zewnetrznych. Ewentualne
dodatkowe préby i egzaminy poprawkowe ustalane i optacane sg przez uczestnika
kursu indywidualnie.

c. Wykonawca zobowigzuje sie¢ do przekazania Zamawiajgcemu dokumentow
potwierdzajgcych uiszczenie opfaty egzaminacyjnej dla kazdego uczestnika (o ile
dotyczy),

d. zaswiadczenia i certyfikaty powinny posiada¢ logotypy Unii Europejskiej Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Europejskiego  Programu  Regionalnego,
Wojewddztwa Matopolskiego oraz Powiatu Suskiego oraz imie i nazwisko uczestnika,
petng nazwe kursu, termin realizacji, program oraz wymiar godzin,

e w przypadku braku mozliwosci umieszczenia WW. logotypow na
zaswiadczeniach/certyfikatach, konieczne jest wydanie dodatkowych
zaswiadczen/certyfikatow zawierajgcych ww. informacje (wzér okredli Zamawiajacy).

Warunkiem wydania uczestnikowi zaswiadczen/certyfikatow potwierdzajacych
ukonczenie kursu jest obecnosé na co najmniej 90% zaje¢.
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a. Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ powyzej 10% godzin, moze by¢ podstawg odmowy
wydania zaswiadczenia/certyfikatu uczestnictwa w kursie — co jest réwnoznaczne z
nieukonczeniem kursu. Jedynym usprawiedliwieniem nieobecno$ci ucznia na kursie
jest choroba (wymagane zaswiadczenie lekarskie) Iub sytuacja losowa
(udokumentowana poprzez przedstawienie odpowiedniego dokumentu
potwierdzajgcego wystgpienie okreslonych okolicznosci wystawionego przez
uprawniony podmiot);

b. W przypadku niemozliwosci ukofnczenia kursu przez uczestnika z przyczyny lezgcej
po jego stronie, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu stosowne oswiadczenie ze
wskazaniem powodu przerwania kursu przez danego uczestnika.

20) Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu dokumentacje z prowadzonego kursu
w terminie do 10 dni od zakonczenia kursu. Zamawiajagcy ma prawo zada¢ od
Wykonawcy dostarczenia czesciowego dokumentacji z trwajacych, a nie zakonczonych
kursow.

8. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy imienng liste uczestnikéw kursu w dniu podpisania umowy lub
najpézniej na dwa dni przed rozpoczeciem kursu.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do petnej kontroli przeprowadzanych zaje¢, w tym takze do
sporzadzania zdje¢ oraz wszelkiej dokumentacji obrazujgcej realizacje przedmiotu umowy.

10. Podczas prowadzenia zaje¢ w salach i pracowniach bez zgody Zamawiajgcego nie mogg przebywaé
inne osoby niz uczestnicy kursu oraz osoby szkolgce (instruktorzy, wykfadowcy lub nauczyciele i/lub
inne osoby wyznaczone przez Zamawiajgcego do sprawdzania/kontroli jakosci kursu).

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiekszenia ilosci oséb kierowanych na
kurs (+/- 2 osoby), dlatego tez podane w opisie przedmiotu zamowienia zestawienia ilosciowe nie sg
ostatecznie wigzgce dla Zamawiajgcego. Dla Wykonawcy sg natomiast wigzgce pod wzgledem
ustalenia wysokosci ceny jednostkowej, ktora nie ulegnie podwyzszeniu przez caty okres realizacji
zaméwienia.

12. Zamawiajgcy zapfaci za faktycznag liczbe oséb konczacych kurs, ktérzy spehili kryterium
frekwencji o ktérym mowa w pkt. 7.19) za wyjatkiem nieprzewidzianych sytuacji losowych o ktérych
mowa w pkt. 7.19)a. Takie sytuacje bedg rozpatrywane przez Zamawiajgcego indywidualnie w
uzgodnieniu z Wykonawcg majgc na wzgledzie ilos¢ zrealizowanych zajec.

13. Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia z minimalng tematyka kursu znajduje sie w
zalaczniku nr 5 do ogtoszenia.

4. Termin wykonania zamoéwienia

4.1. Zamawiajgcy wymaga realizacji zamoéwienia w terminach okreslonych w opisie przedmiotu
zamowienia.

4.2. W terminie wskazanym powyzej nalezy zrealizowac¢ i ukonczy¢ kurs tj. przeprowadzi¢ zajecia
teoretyczne i praktyczne oraz egzamin.

4.3. Termin realizacji moze zostaé zmieniony wylgcznie po wyrazeniu takiej zgody przez
Zamawiajgcego.
4.4. Termin realizacji: 15.07.2019 r.

5.  Warunki udziatu

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg ponizsze warunki udziatu w
postepowaniu:

5.1. Posiadanie wiedzy i doswiadczenia;

5.2, Dysponowania odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

Ad. 5.1. posiadanie wiedzy i doswiadczenia;

Zamawiajacy nie stawia szczegolneqgo warunku udziatu w tym zakresie.
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Ad. 5.2. dysponowania odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:

5.2.1. Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje doswiadczonymi i
zdolnymi do wykonania zaméwienia osobami tj. instruktorami/wykfadowcami/trenerami, ktérzy
Zostang skierowani do realizacji zamOdwienia i ktoérzy posiadaja co najmniej minimalne
doswiadczenie:

Minimalna ilo$¢
treneréw/wyktadowcow/instruktoréow,
jaka nalezy dysponowac oraz ktorzy

zostang skierowani do realizacji

Wykonawca spetni wymagania, jezeli co najmniej 1 osoba skierowana do
przeprowadzenie kursu (kolumna nr ll) posiada minimalne doswiadczenie
zawodowe, uzyskane w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia

e s : postep ia tj. ita:
zamowienia (przeprowadzenia kursu) ostepowania f. przeprowadzita
I I
1 osoba Co najmniej jedna osoba posiadajgca wysokie kwalifikacje umozliwiajace

nalezyte zrealizowanie zamoéwienia, ktéra wykonata co najmniej jeden kurs/
jedno szkolenie z zakresu ksiggowosci zakonczony certyfikowaniem, o
wymiarze czasu nie krétszym niz 90 godzin.

Uwaga, osobal/osoby, skierowana/skierowane do realizacji kursu musi wykazaé sie posiadaniem
wymaganych kwalifikacji), ktore zagwarantuja (dadzg rekojmie) nalezytego wykonania
zamowienia, w tym uzyskaniu certyfikatu. Pozagdane sg osoby bedace praktykami (np. ksiegowi)
lub bieglymi rewidentami lub nauczycielami akademickimi. Uwaga, stosowne informacje nalezy
zawrze¢ w formularzu oferty oraz w zafaczniku nr 2. Zamawiajacy akceptuje wykazanie sie
doswiadczeniem w przeprowadzeniu minimalnych ilo$ci kurséw/szkolen.

Stosowne informacje nalezy zawrzeé w zalaczniku nr 2 do ogfoszenia.

Uwaga, Zamawiajacy zastrzeqa sobie mozliwosé wezwania Wykonawcy do zlozenia wyjasnien,
jezeli przediozone wykazy (lub inne dokumenty na potwierdzenie spetniania wymagan w
postepowaniu) beda budzi¢ watpliwosci lub zostang sporzadzone nieprecyzyjnie, w_sposéb, w
ktéry Zamawiajacy nie bedzie méqt dokonaé oceny speilnienia postawionych warunkdéw udziatu w
postepowaniu_w_odniesieniu _do zlozonej oferty. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é
wystapienia do instytucji/podmiotow wskazanych przez Wykonawce na potwierdzenie spetniania
warunkéw udziatu z zapytaniami_w_sprawie potwierdzenia wykazywanego doswiadczenia i
prowadzenia kursow.

6. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z oferentami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania si¢ z oferentami.

6.1 Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz Oferenci
mogg przekazywac pisemnie lub drogg elektroniczng, za wyjatkiem oferty, umowy oraz
oswiadczen i dokumentéw wymienionych w dziale 8 Ogtoszenia.

6.2 Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej.

6.3 Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Oferentami sa:

- w sprawach dot. projektu: p. Maksymilian Szewczyk, p. Monika Nowak w godzinach od
8% do 14%, tel.: 033 875 79 46, email: modernizacia@powiatsuski.pl

- w sprawach dot. procedury przetargowej: p. Krzysztof Zachura w godzinach od 8%
do 14%, tel.: 033 875 79 46, email: modernizacjia@powiatsuski.pl

7.  Termin zwigzania ofertg

7.1. Oferent zwigzany jest ztlozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

8.  Wykaz oswiadczen lub dokumentéw sktadajgcych sie na oferte

8.1 Wypetniony Formularz Oferty wg zatgcznika nr 1.

8.2 Wykaz oséb przewidzianych do realizacji zamdéwienia. Uwaga, wykaz nalezy zlozy¢ na
druku stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia.
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Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej lub inny dokument, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

8.4 Pelnomocnictwo osoby podpisujacej oferte, jezeli nie wynika z wpisu do witasciwego

rejestru poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem lub w oryginale.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

9.1

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

10.

. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego lub przestaé na adres Zamawiajgcego
wskazany w rozdziale 1 w terminie do dnia 28.05.2019 r. do godz. 10.00 tj. Powiat suski, ul.
Koscielna 5b, 34-200 Sucha Beskidzka.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu (np. kopercie). Na
opakowaniu oferty nalezy zamiesci¢ nastepujgca informacje (Uwaga, oznaczenie mozna np.
wyciaé i naklei¢ na koperte). Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe
otwarcie ofert, w przypadku nie spetnienia wymagan stawianych ponizej dla oznaczenia
tresci sktadanych ofert.

Piecze¢ Firmowa Wykonawcy
OFERTA
do ogtoszenia nr WE.272.8.2019:

Organizacja i przeprowadzenie kursu ksiegowosci | stopnia dla uczniéw szkét
ponadgimnazjalnych ksztatcacych zawodowo z terenu Powiatu Suskiego, Subregionu
Podhalarnskiego oraz Wojewédztwa Matopolskiego

UWAGA!

NIE OTWIERAC przed 28.05.2019r., godz. 11:15

Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 28.05.2019 r. o godz. 11.15. Sesja
ofert jest publicznym otwarciem ofert, na ktéry mogg przyby¢é Wykonawcy.

Podczas otwarcia Zamawiajgcy poda imie i nazwisko, nazwy (firme) oraz adresy Wykonawcdéw,
a takze informacje dotyczgce ceny oferty. Informacje te zostang odnotowane w protokole
postepowania.

Protokot otwarcia ofert zostanie przestany Wykonawcom na adresy poczty elektronicznej
wskazane w ofercie o ile Wykonawcy zwrdca sie z takim wnioskiem.

Wykonawcy sg zobowigzani do podania w ofertach adreséw poczty elektronicznej celem
utatwienia i usprawnienia komunikacji z Zamawiajgcym.

Opis sposobu obliczenia ceny

10.1 Opis sposobu obliczenia ceny okresla formularz oferty stanowigcy Zalgcznik nr 1 do

Ogtoszenia.

10.2 Ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu

o cenach towardéw i ustug (Dz. U. z 2017 r., poz. 1830, ze zm) bedzie warto$¢ wyrazona
w jednostkach pienieznych, ktérg kupujacy jest zobowigzany zaptaci¢ przedsiebiorcy za towar
lub ustuge. Cena oferty musi by¢é podana w ztotych (PLN) cyfrowo i stownie z doktadnosciag do
dwdch miejsc po przecinku.

10.3 W cenie ofertowej Oferent zobowigzany jest ujg¢ wszystkie przewidywane koszty zwigzane z

realizacjg zamowienia, wynikajgce z zapisow Ogtoszenia i wzoru umowy, bez ktérych
realizacja zamdwienia nie bytaby mozliwa.

10.4 Ceny okreslone przez Oferenta zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie bedg

podlegaty zmianom.
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Uwaga, ustalonym wynagrodzeniem za wykonanie zamowienia jest ryczait za wykonanie
catego zamowienia, obliczony na podstawie podanej tgcznej ilosci uczestnikow kursu.

Ocena ofert dokonana zostanie na podstawie cen brutto zaoferowanych przez Wykonawcow.

Zamawiajgcy informuje, ze organizowane kursy zawodowe dla ucznidw szkét
ponadgimnazjalnych ksztalcgcych zawodowo 2z terenu Powiatu Suskiego, Subregionu
Podhalanskiego oraz Wojewoddztwa Matopolskiego, sg w catosci finansowane ze $rodkow

publicznych.

11. Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert
11.1 Najkorzystniejszg ofertg bedzie oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i
innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia.
11.2 Ocenie ofert podlegajg tylko oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
11.3 Standardy jakosciowe opisano w opisie przedmiotu zamodwienia.
11.4 Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
l.p. Kryterium Ranga
Cena 100%

Kryterium nr 1 - cena (C) - obliczana jest wqg wzoru:

C = (Cmin/Cn) x 100 [%]
gdzie:
Cmin — cena najnizsza
- cena badana

Cn
12.

Inne postanowienia dotyczace procedury

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw procedury lub jej uniewaznienia w
kazdym momencie trwania bez podania przyczyn, nie pdzniej jednak niz na dwa dni przed
uptywem wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, w szczegolnosci jesli:
— nie zostanie ztozona zadna oferta,
— zadna ze ztozonych ofert nie spetnia warunkéw okreslonych w Ogtoszeniu o zamdwieniu,

— cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdéwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia/zwiekszenia ilosci osob skierowanych
na kurs (+/ - 2 osoby).

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é wzywania Wykonawcédw do wyjasnien, w przypadku
w ktéorym zaoferowane ceny badz inne elementy zlozonej oferty bedg budzi¢ watpliwosci
(np. podejrzenie razaco niskiej ceny, nieprecyzyjnie lub nieczytelnie sporzgdzone wykazy,
braki zatgcznikéw sktadanych wraz z ofertg, inne niezgodnosci, wobec ktérych pojawig sie
watpliwosci Zamawiajgcego, takie jak nieczytelne dokumenty, niescistosci wynikajgce z nazwy
firmy a nazwy wpisanej do wlasciwego rejestru przedsiebiorcéw, etc.).

Pytania nalezy sktadaé pisemnie lub faks lub drogg elektroniczng nie pézniej niz do dnia,
w ktérym uptywa potowa terminu skladania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé wprowadzenia zmian, modyfikacji, uzupetnien
nie pézniej niz na dwa dni przed terminem sktadania ofert.

Wykonawcy zobowigzani sg $ledzi¢ strone postepowania za posrednictwem strony
Zamawiajgcego na ktorej ukazato sie ogtoszenie.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium ani wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy.
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12.9. Podstawy odrzucenia oferty reguluje tres¢ art. 89 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

12.10.Klauzula RODO

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO) z dnia 27

kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujemy, ze:

12.10.1. Administratorem Panstwa danych osobowych przetwarzanych w Starostwie
Powiatowym w Suchej Beskidzkiej jest: Starosta Suski, ul. Koscielna 5b, 34-200
Sucha Beskidzka.

12.10.2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD), ktéry w jego imieniu
nadzoruje sfere przetwarzania danych osobowych. Z IOD mozna kontaktowaé sie
pod adresem e-mail: bip@powiatsuski.pl

12.10.3. Panstwa dane bedg przetwarzane przez Administratora w celu realizacji zadan
wynikajgcych z przepiséw prawa, a w szczegolnosci z ustawy z dnia 5 czerwca 1998
r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2017 r., poz. 1868). Panstwa dane moga
by¢ réwniez przetwarzane w celu realizacji uméw, w wyniku przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a w pozostatych przypadkach wytgcznie na
podstawie wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody

12.10.4. Odbiorcami Panstwa danych osobowych mogg by¢ wylgcznie podmioty (instytucje)
uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa np.
organy scigania, administracja skarbowa, wymiar sprawiedliwosci

12.10.5. Posiadajg Panstwo prawo do Zzadania od administratora: dostepu do danych
osobowych, do ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, do przenoszenia danych, do cofniecia zgody w
dowolnym momencie

12.10.6. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody
osoby na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje
Panstwu prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma
wptywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

12.10.7. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy
przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta
miedzy stronami umowa

12.10.8. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody
osoby, ktérej dane dotyczg, podanie przez danych osobowych Administratorowi ma
charakter dobrowolny.

12.10.9. Dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji celu dla
jakiego zostaty zebrane oraz zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi
w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakfadowych.

12.10.10.Panstwa dane nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji oraz nie bedg podlegaty profilowaniu.

12.10.11.Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

12.10.12.W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych
osobowych przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj.
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

Do ogtoszenia dotaczono:

Zalacznik nr 1 — Formularz oferty.

Zalacznik nr 2 — Wykaz osoéb.

Zalacznik nr 3 — Wzér umowy o zorganizowanie kursu

Zalacznik nr 4 — Wzér Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.
Zatacznik nr 5 — Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia.

ZATWIERDZAM

20.05.2019 1. i
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FORMULARZ OFERTY

Do:
Starostwa Powiatowego w Suchej Beskidzkiej
Nawigzujgc do ogtoszenia w trybie art. 1380 ustawy z dnia 29.01.2004 r. prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.) - ustugi spoteczne ponizej 750.000 euro
na
»,Organizacja i przeprowadzenie kursu ksieggowosci | stopnia dla uczniéw szkét
ponadgimnazjalnych ksztalcgcych zawodowo z terenu Powiatu Suskiego,
Subregionu Podhalanskiego oraz Wojewodztwa Matopolskiego”

oferujemy wykonanie zamdwienia zgodnie z Kryteriami:

Skrécona
nazwa kursu,
na ktoéry
sktadana jest
oferta

Cena Cena Cena Cena
jednostkowa | Wartosé | jednostkowa | llosé Wartos¢é oferty

netto za 1 VAT* brutto za 1 osob oferty VAT
netto brutto
osobe osobe

Kurs
ksiegowosci |
stopnia z
certyfikatem

15

* Zamawiajgcy informuje, ze organizowany kurs zawodowy dla ucznidw szkét ponadgimnazjalnych
ksztafcgcych zawodowo z terenu Powiatu Suskiego, Subregionu Podhalariskiego oraz Wojewddztwa
Matopolskiego, jest w cafo$ci finansowany ze Srodkdéw publicznych.

Ponadto, odwiadczamy, ze:

1. Cena ofertowa brutto zawiera wszystkie przewidywane koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia
oraz wszystkie inne koszty wynikajace z zapiséw niniejszego Ogtoszenia o zamoéwieniu i wzoru umowy, bez
ktorych realizacja zamowienia nie bytaby mozliwa.

2. Termin ptatnosci: do 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z Ogtoszeniem o zamoéwieniu, akceptujemy je bez uwag i nie wnosimy do
niego zastrzezen oraz o$swiadczamy, ze zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sie ze wzorem umowy zgodnie z zatgcznikiem nr 3, kitéry zostat przez nas
zaakceptowany w catosci i bez zastrzezen i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia
umowy na zaproponowanych warunkach, w miejscu i w czasie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Os$wiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec o0sdb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.2

6. Oferte niniejszg sktadamy na ............. kolejno ponumerowanych stronach.

7. Swiadomi odpowiedzialnosci karnej oéwiadczamy, ze wszystkie informacje podane w tresci sktadanej oferty, w
tym w powyzszych oswiadczeniach oraz zatgcznikach do oferty sg aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaty
przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu
informacji

(podpis z pieczatkg imienng, lub podpis czytelny
osoby uprawnionej do reprezentowania Oferenta)

! Uwaga, peina nazwe firmy nalezy poda¢ zgodnie z trescig nazwy zarejestrowanej w odpowiedniej bazie (np. CEIDG, KRS, etc.).
2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego,
stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci odwiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatgcznik nr 2

LP

Imie i Nazwisko
wyktadowcy/treneralinstruktora

Informacja o kwalifikacjach
osoby/oséb skierowanych do
przeprowadzenia kursu

Doswiadczenie zawodowe
wyktadowcyl/instruktora/trenera, ktére
potwierdza spetnienie warunku udziatu

(wpisa¢ daty kursu/szkolenia/zaje¢, nazwe
zamawiajacego i zakres-rodzaj kursu, na
potwierdzenie spetnienia minimalnego
warunku)

*niewtasciwe skresli¢

Oswiadczam, ze spetniam

postawione warunki udziatu.

Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej

o$wiadczamy, iz zatgczony do oferty wykaz opisuje stan faktyczny i prawny, aktualny na dzien otwarcia
ofert. Swiadomy jestem konsekwenciji, jakie ptyng w przypadku stwierdzenia w tym zakresie niezgodnosci

i uchybien faktycznych.

Podpis i piecze¢ Wykonawcy
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Numer sprawy: WE.272.8.2019 Zatagcznik nr 3
Umowa — projekt
zawarta w dniu ... r. pomiedzy Powiatem Suskim z siedzibg przy ul. Koscielna 5b,
34-200 Sucha Beskidzka, zwanym dalej Zamawiajgcym, reprezentowanym przez Czionkéw Zarzadu:
Pana Jo6zefa Balosa Staroste Suskiego
Pana Zbigniewa Hutniczaka Wicestaroste Suskiego
= SRR Zsiedzibg W ...
] 74V ¥ | USSR , zwanym dalej Wykonawcg

W rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w trybie zaméwienia na ustugi
spofeczne o ktérym mowa w art. 1380 Ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986,
ze zm.) zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest organizacja i przeprowadzenie kursu ksiegowosci | stopnia z
certyfikatem w ramach projektu pn. .........cu.ee. s

2. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014 - 2020, Dziatanie 10.2 Rozwdj ksztatlcenia zawodowego, Poddziatanie 10.2.2 Ksztatcenie
zawodowe uczniéw — SPR.

3. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge, o ktérej mowa
w ust. 1, zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy.

4. Strony zgodnie ustalajg, ze Wykonawca zapoznat sie z warunkami okreslonymi w "ogtoszeniu",
zawierajgcym m.in. istotne dla Zamawiajgcego postanowienia i zobowigzania Wykonawcy oraz ze sg
wprowadzone do niniejszej umowy.

5. Oferta oraz ogtoszenie stanowig integralng czes¢ niniejszej umowy.

2

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1. zrealizowania przedmiotu umowy, tj. zorganizowania i przeprowadzenia kursu
.......................................................... dla ....... ucznibw Zespolu Szkot im.
............................ W wymiarze ........... godzin dla kazdego uczestnika kursu, w terminie do

15.07.2019 r. zgodnie z ogtoszeniem. Za termin zakonczenia realizacji rozumie sie date wydania

uczestnikom zaswiadczen/certyfikatéw o ukonczeniu kursu.

2. przekazania Zamawiajgcemu planowanego harmonogramu zaje¢ teoretyczno - praktycznych
zawierajgcy daty i godziny prowadzonych zaje¢. Harmonogram ma ponadto zawiera¢ miejsca
odbywania zajec¢ teoretyczno - praktycznych. Szczegdétowy harmonogram musi by¢é uzgodniony z
Liderem szkolnym i dostarczony Zamawiajgcemu najpézniej na dwa dni przed rozpoczeciem
pierwszych zajeé,

3. harmonogram o ktérym mowa w § 2 ust. 2:

a. musi byé dostosowany do zaje¢/obowigzkéw szkolnych uczestnikow oraz uwag Lidera
szkolnego i Zamawiajgcego a takze podpisany przez wiasciwego Dyrektora Szkoty;

b. nie moze kolidowac¢ z zajeciami dydaktycznymi uczniéw bedgcych uczestnikami kursu oraz z
innymi wydarzeniami szkolnymi tj.: uroczystosci szkolne, akademie, wycieczki szkolne itp.,

c. musi by¢ opatrzony logotypami Unii Europejskiej Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Europejskiego Programu Regionalnego, Wojewddztwa Matopolskiego oraz
Powiatu Suskiego,

d. wszelkie zmiany w harmonogramie wymagajg akceptacji Zamawiajgcego; harmonogram
moze by¢ aktualizowany przez Zamawiajgcego na wniosek Lidera szkolnego lub na wniosek
Wykonawcy po ustaleniu z Liderem szkolnym, w szczegdlnosci w zwigzku ze zmiang planow
zaje¢ dydaktycznych uczestnikédw kursu. Zmiana harmonogramu nie wymaga zawarcia
aneksu do umowy, jednak wymaga odnotowania takiego faktu w uzgodnieniu z Liderem
Szkolnym.

4. zapewnienia w ilosci pozwalajacej na prawidtowg i terminowa realizacje kursu materiatow,
wszelkiego sprzetu i wyposazenia, ktore nie stanowi/a wyposazenia szkoly, a jest/sg
niezbedne do nalezytego przeprowadzenia tego rodzaju kursu zgodnie ze wskazanym
programem, jak tez obstuge kursu tj. prowadzacego/prowadzacych, posiadajacych wiedze
i doswiadczenie w zakresie wskazanym w pkt. 5.1 oraz 5.2. Zamawiajacy nie bedzie
ponosit z tego tytutu zadnych dodatkowych i ukrytych kosztéw,

5. zapewnienia srodkéw ochrony osobistej dla kazdego uczestnika kursu na czas jego
trwania (o ile dotyczy),

6. zapewnienia kazdemu uczestnikowi materiatdbw dydaktycznych w formie papierowej

W tym miejscu zostanie wypetniony i uzupetniony rodzaj kursu, numer zadania, zgodnie ze ztozong ofertg a takze podane zrodio
finansowania kursu (nazwa projektu).
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i elektronicznej (na ptycie CD lub Pendrive) ktére z chwilg przekazania uczestnikom stang sie ich
wlasnoscig. Kazdy uczestnik ma otrzymaé po 1 komplecie materialdw dydaktycznych.
Materialy podlegajg sprawdzeniu/zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego/Lidera szkolnego
i sg przekazywane nieodptatnie, w cenie kursu.
opracowania programu kursu zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie standardami
i przepisami (minimalny program ktory powinien zosta¢ zrealizowany wskazany jest w
szczegotowym opisie przedmiotu zamoéwienia — zatgcznik nr 5 do ogtoszenia o zamdwieniu),
dostosowanego do praktycznych i teoretycznych umiejetnosci uczestnikéw oraz wymagan
Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ szczegdtowy program Kursu
minimum na 2 dni przed jego rozpoczeciem;
dostarczenia Zamawiajacemu, bez dodatkoweqo wezwania imiennej listy potwierdzajgcej
odbidr materiatéow dydaktycznych przez uczestnikdw, najpdézniej w trzecim dniu po
rozpoczeciu kursu
prowadzenia zaje¢ zgodnie z przepisami oraz zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy,
sprawowania opieki nad uczestnikami podczas zaje¢ oraz przerw miedzy zajeciami
realizowanymi w ramach kursu. Wykonawca ponosi peing odpowiedzialnosé odszkodowawczg
za szkody na osobie i mieniu, ktore powstang w zwigzku z udziatem uczniéw w kursie w czasie
jego trwania tj. podczas realizacji zaje¢ oraz przerw miedzy zajeciami. Zamawiajgcy nie ponosi
w tym zakresie zadnej odpowiedzialnosci
przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscig, zgodnie z zasadami wspotczesnej wiedzy
i obowigzujgcymi przepisami,
zapewnienia realizacji zamowienia w sposob rzetelny, tak aby jak najwieksza liczba uczestnikow
zdata egzamin z pozytywnym rezultatem,
zapewnienia nalezytej ochrony danych osobowych uczestnikbw kursu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wymaganiami Zamawiajgcego. Uwaga, oprocz umowy
0 zorganizowanie i przeprowadzenie kursu, z kazdym Wykonawcg zostanie zawarta Umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych uczestnikéw kursu. Wzdér umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych stanowi =zatgcznik do Umowy na organizacje i
przeprowadzenie kursow zawodowych. W odniesieniu do przetwarzania danych osobowych
zastosowanie majg powszechnie obowigzujgce przepisy, w tym w szczegolnosci Rozporzgdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzgadzenie o ochronie
danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1).
dokumentowania obecnosci uczestnikdw na zajeciach teoretycznych i praktycznych ich
podpisami na listach obecnosci,
niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego faksem, e-mailem lub pisemnie (najpdzniej w
drugim dniu roboczym po zajeciach) o niezgtoszeniu sie ktéregokolwiek uczestnika na zajecia,
przerwaniu kursu lub rezygnacji z uczestnictwa oraz innych sytuacjach, ktére majg wptyw na
realizacje programu kursu i umowy,
poinformowania uczestnikbw przed rozpoczeciem kursu, ze jest on wspoifinansowany ze
srodkéw Unii Europejskiej Europejskiego Funduszu Spotecznego,
prowadzenia odpowiedniej dokumentacji kursu, ktérych wzor okresli Zamawiajgcy, oraz
pozostatej dokumentacji wymaganej zgodnie z przepisami i wymogami wiasciwymi dla tego
rodzaju kursu.
oznakowania pomieszczen/sal, w ktérych realizowany jest dany kurs oraz dokumentacji kursu
logotypami Unii Europejskiej Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Europejskiego
Programu Regionalnego, Wojewddztwa Matopolskiego oraz Powiatu Suskiego zgodnie
z wytycznymi przekazanymi przez Zamawiajgcego,
przeprowadzenia ewaluacji kursu po jego zakonczeniu za pomocg anonimowych ankiet
ewaluacyjnych;
przeprowadzenia testu sprawdzajgcego wiedze na wstepie i na zakohczenie kursu, a jego wyniki
(kserokopie) zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu po zakonczeniu kursy;
zorganizowania na zakonczenie kursu egzaminu przed komisjg, pokrycia jego kosztu,
w szczegolnosci optat egzaminacyjnych i wydania zaswiadczen oraz certyfikatow okreslonych w
pkt. 3.3) potwierdzajgcych zdobytg wiedze i umiejetnosci.
a. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu udziatu
w egzaminie dajacym mozliwos$¢ potwierdzenia nabycia stosownych umiejetnosci.
b. Wykonawca optaca kazdemu uczestnikowi, ktéry ukonczyt kurs tylko pierwszg prébe zdania
egzaminu. Ewentualne dodatkowe proby i egzaminy poprawkowe ustalane
i optacane sg przez uczestnika kursu indywidualnie.
c. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu  dokumentéw
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potwierdzajgcych uiszczenie optaty egzaminacyjnej dla kazdego uczestnika (o ile dotyczy),

d. zaswiadczenia i certyfikaty powinny posiadaé¢ logotypy Unii Europejskiej Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Europejskiego Programu Regionalnego, Wojewddztwa
Matopolskiego oraz Powiatu Suskiego oraz imie i nazwisko uczestnika, peing nazwe kursu,
termin realizacji, program oraz wymiar godzin,

e. w przypadku braku mozliwosci umieszczenia WW. logotypow na
zaswiadczeniach/certyfikatach, konieczne jest wydanie dodatkowych
zaswiadczen/certyfikatéw zawierajgcych ww. informacje (wzér okresli Zamawiajacy).

21. Warunkiem wydania uczestnikowi zaswiadczen/certyfikatow potwierdzajacych ukonczenie

kursu jest obecnos¢ na co najmniej 90% zajec.

a. Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ powyzej 10% godzin, moze byé podstawg odmowy
wydania zaswiadczenia/certyfikatu uczestnictwa w kursie — co jest réwnoznaczne
z nieukonczeniem kursu. Jedynym usprawiedliwieniem nieobecnosci ucznia na kursie jest
choroba (wymagane zaswiadczenie lekarskie) lub sytuacja losowa (udokumentowana
poprzez przedstawienie odpowiedniego dokumentu potwierdzajgcego wystgpienie
okreslonych okolicznosci wystawionego przez uprawniony podmiot);

b. W przypadku niemozliwosci ukonczenia kursu przez uczestnika z przyczyny lezacej po jego
stronie, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu stosowne oswiadczenie ze wskazaniem
powodu przerwania kursu przez danego uczestnika.

22. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu dokumentacje 2z prowadzonego kursu

w terminie do 10 dni od zakonczenia kursu.

§3

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do :

2.

przeprowadzenia kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji (filmowanie, nagranie audio, fotografowanie);

przeprowadzenia wtasnych ankiet oceniajgcych zajecia;

3. wgladu do wszelkiej dokumentacji prowadzonej przez Wykonawce bezposrednio w zwigzku
Zz wykonywaniem niniejszej umowy;

4. odmowy wyptaty catosci lub czesci wynagrodzenia w przypadku nienalezytego, niepetnego lub
nieterminowego wykonywania umowy przez Wykonawce, zgodnie z postanowieniami § 6 umowy,
lub w przypadku uprzedniego wezwania Wykonawcy do poprawy sposobu wykonywania umowy
lub do zlozenia wyjasnieh dotyczgcych sposobu wywigzywania sie z umowy, ktére okazato sie
bezskuteczne lub niezadowalajgce;

5. zadania od Wykonawcy naprawienia szkody wyniktej z niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy.

§4
1. Maksymalne, catkowite wynagrodzenie brutto Wykonawcy wynosi ...... zt /sfownie: ............ /.
2. Na wynagrodzenie wskazane w ust. 1 skladajg sie nastepujgce skfadniki kalkulacyjne:
Cena s : el <z Cena e Cena
jednostkowa Wartosé jednostkowa Ilo§c oferty Wartosé oferty
VAT brutto za 1 osob VAT
netto za 1 osobe netto brutto
osobe
15

Wynagrodzenie okreSlone w ust. 1 ma charakter ryczattowy i obejmuje wszystkie koszty
zwigzane z prawidlowym wykonaniem przedmiotu umowy, w taki sposob, aby zrealizowaé
zamoéwienie nalezycie.
Przedmiot umowy jest wspdéifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej Europejskiego
Funduszu Spotecznego.
Za zgodg Zamawiajgcego, dopuszcza sie mozliwos¢ fakturowania czesciowego (w zaleznosci
od zakonczenia przez dang grupe kursu).
Zamawiajgcy ma prawo odmowi¢ rozliczenia czesciowego, a Wykonawca nie ma prawa
zgtaszaé w tym zakresie jakichkolwiek roszczeh, np. w przypadku dtugiego trwania kursu.
§5
Zaptata wynagrodzenia bedzie dokonana na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy
w ciggu 30 dni od otrzymania prawidtowo wystawionego rachunku/faktury przez Zamawiajgcego
i stwierdzeniu prawidtowego wykonania przedmiotu umowy.
Podstawg do wystawienia rachunku/faktury przez Wykonawce bedzie podpisany przez
Zamawiajgcego protokét odbioru koncowego ustugi, potwierdzajacy przekazanie Zamawiajgcemu
dokumentacji zwigzanej ze zrealizowanym kursem, w szczegdélnosci :
a. oryginatéw list obecnosci z kazdego dnia kursu z zaje¢ teoretyczno - praktycznych
potwierdzonych wtasnorecznym, czytelnym podpisem uczestnikéw kursu;
b. oryginatu listy uczestnikdbw wraz z ich podpisami, potwierdzajgcej odbiér materiatéw
dydaktycznych/pomocniczych;
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c. wypetnionego dziennika zaje¢ wraz z programem kursu;

d. kopii zaswiadczen o ukonczeniu kursu wydanych zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach

pozaszkolnych (tekst jednolity Dz. U. z 2014r., poz. 622) oraz Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1632),

e. kopii wszystkich imiennych certyfikatéw branzowych potwierdzajgcy nabyte umiejetnosci oraz
rozpoznawanych na rynku (w jezyku polskim i angielskim), ktére zostaty przekazane
uczestnikom na zakonczenie kursu .

f. kopii przekazanych uczestnikom dodatkowych zaswiadczen o ukonczeniu kursu

oznakowanych zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektéw w ramach RPO WM

2014 — 2020 i uwagami Zamawiajgcego;

oryginatu listy oséb wraz z ich podpisami, ktére ukohczyly kurs potwierdzajgcej odbiér w/w

zaswiadczen/certyfikatow;

wykazu osob, ktdre nie ukonczyty kursu (jesli wystgpity);

ankiet ewaluacyjnych wypetnionych przez uczestnikow;

dokumentac;ji fotograficznej z przeprowadzonych zajeé, w ilosci minimum 10 zdje¢;

protokotow (wynikéw) z egzaminu przeprowadzonego na zakohczenie kursu;

dokumentow potwierdzajgcych optacenie egzaminu dla kazdego ucznia oraz informacje o jego

wynikach (jesli dotyczy),

m. innych dokumentéw, wydawanych przez jednostki egzaminacyjne, inne niz Wykonawca (je$li
dotyczy),

Powyzsze dokumenty winny by¢ ze sobg spdjne.

3. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 2 powinna zosta¢ przekazana Zamawiajgcemu w terminie
do 10 dni od zakonczenia kursu. Wszelkie kopie dokumentéw przekazywane przez
Wykonawce powinny by¢ stwierdzone za zqodnos¢ z oryginalem przez jeqo uprawnionego
przedstawiciela.

4. Rachunek/faktura za wykonanie przedmiotu umowy powinien by¢é wystawiony na:
Nabywca: Powiat Suski, ul. Koscielna 5b, 34-200 Sucha Beskidzka, NIP: 552-14-27-933,
odbiorca: Starostwo Powiatowe w Suchej Beskidzkiej, ul. Koscielna 5b, 34-200 Sucha Beskidzka.

§6

1. Strony postanawiajg, ze obowigzujgcy je forme odszkodowania stanowig kary umowne.

2. Kary te beda naliczane w nastepujgcych wypadkach i wysokosciach:

a. za odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 10%
maksymalnego wynagrodzenia umownego,

b. za zwioke w realizacji przedmiotu umowy, w wysoko$ci 100,00 zt za kazdy dzien zwioki,

c. w przypadku nienalezytej realizacji zaméwienia w wysokosci 500,00 zt za kazdy przypadek,

3. Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od Umowy w terminie do 30 dni od stwierdzenia zaistnienia
zdarzenia uprawniajgcego do odstgpienia w przypadkach przewidzianych w Umowie lub jezeli:

a. Wykonawca nie rozpoczat realizacji zamdwienia, a opdznienie Wykonawcy w tym zakresie
przekracza 14 dni, mimo wezwania przez Zamawiajgcego ztozonego na pismie;

b. zwitoka w terminie ukonczenia realizacji zamdwienia przekraczajgca 14 dni kalendarzowych w
stosunku do terminu wykonania zamoéwienia stanowi dla Zamawiajgcego podstawe do
odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy i naliczenia kary umownej
w wysokosci o ktorej mowa w § 6 ust. 2. lit. a;

c. Zaistnieje co najmniej dwukrotnie przestanka okreslona w § 6 ust. 2 lit. c.;

d. Wykonawca ogtosit upadtosc.

4. Strony zastrzegajg sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego, przenoszgcego wysokosé
kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

5. W razie nieterminowej zaptaty kar umownych stronom umowy przystuguje prawo doliczenia do
tych kar odsetek ustawowych.

§7

1. O ile powstang utwory w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy z chwilg ich przyjecia przez
Zamawiajgcego, w ramach wynagrodzenia Wykonawcy, Wykonawca przenosi na rzecz
Zamawiajacego bezwarunkowo, bez dodatkowych opfat, cato$¢ autorskich praw majgtkowych do
wszystkich utworéw w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o Prawie autorskim i prawach
pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz 880, ze zm) stworzonych w zwigzku z realizacjg Umowy, lub
odpowiednio cato$¢ nieograniczonych czasowo i terytorialnie niewytgcznych licencji, niezbednych
do korzystania z przekazanych utwordéw, w szczegdlnoéci takich jak: materiaty audiowizualne,
fotograficzne, prezentacje, dokumenty oraz broszury przekazane Zamawiajgcemu w wykonaniu
niniejszej Umowy, zwanych dalej tgcznie ,utworami”, bez dodatkowych o$wiadczeh stron w tym
zakresie wraz z wytgcznym prawem do wykonywania i zezwalania na wykonywanie zaleznych
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praw autorskich do utworéw, na polach eksploatacji wskazanych w ust. 2. Réwnoczesnie

Wykonawca przenosi na rzecz Zamawiajgcego witasnos$¢ wszelkich egzemplarzy lub nosnikéw,

na ktérych utrwalono ww. utwory.

Zamawiajgcy z chwilg przeniesienia na niego autorskich praw majatkowych i praw zaleznych do

utworéw, bedzie moégt korzystaé z utwordw catosci lub w czesci, na nastepujgcych polach

eksploataciji:

a. utrwalenie i zwielokrotnianie dowolnymi technikami, w tym drukarskimi, poligraficznymi,

reprograficznymi, informatycznymi, cyfrowymi, w tym kserokopie, slajdy, reprodukcje

komputerowe, odrecznie i odmianami tych technik,

wykorzystywanie wielokrotne utworu do realizacji celéw, zadan i inwestycji Zamawiajgcego,

wykorzystanie do opracowania wniosku o dofinansowanie z funduszy UE,

wprowadzanie do pamieci komputera,

wykorzystanie w zakresie koniecznym dla prawidlowej eksploatacji utworu w

przedsiebiorstwie Zamawiajgcego w dowolnym miejscu i czasie w dowolnej liczbie,

udostepnianie wykonawcom, w tym takze wykonanych kopii,

najem, dzierzawa,

wielokrotne  wykorzystywanie do opracowania i realizacji projektu technicznego

Z przedmiarami i kosztorysami inwestorskimi,

i. rozpowszechnianie w inny sposob w tym: wprowadzanie do obrotu, ekspozycja, publikowanie
czesci lub catosci, opracowania,

cooo

s@

j-  przetwarzanie, wprowadzanie zmian, poprawek i modyfikaciji

k. wykonywania na podstawie dokumentacji dziet zaleznych w postaci projektéw szczegdtowych
i innych,

I.  publikowanie, wyswietlanie odtwarzanie, publiczne wystawianie,

m. sporzadzania opracowan dokumentaciji.

Strony ustalajg, iz rozpowszechnianie na polach eksploatacji okreslonych w ust. 2 moze

nastepowa¢ w catosci, w czesci, fragmentach, samodzielnie, w pofgczeniu z dzietami innych

podmiotéw, w tym jako czes$é dzieta zbiorowego, po zarchiwizowaniu w formie elektronicznej i

drukowanej, po dokonaniu opracowan, przystosowan, uzupetnien lub innych modyfikaciji, itd.

W przypadku wystgpienia przez jakgkolwiek osobe trzeciag w stosunku do Zamawiajgcego z

roszczeniem z tytutu naruszenia praw autorskich, zaréwno osobistych, jak i majgtkowych, jezeli

naruszenie nastgpito w zwigzku z nienalezytym wykonaniem dokumentacji w ramach Umowy
przez Wykonawce, Wykonawca:

a. przyjmie na siebie petng odpowiedzialnos¢ za powstanie oraz wszelkie skutki powyzszych
zdarzen,

b. w przypadku skierowania sprawy na droge postepowania sgdowego wstgpi do procesu po
stronie Zamawiajgcego i pokryje wszelkie koszty zwigzane z udziatem Zamawiajgcego w
postepowaniu sagdowym oraz ewentualnym postepowaniu egzekucyjnym, w tym koszty
obstugi prawnej postepowania;

c. poniesie wszelkie koszty zwigzane z ewentualnym pokryciem roszczen majgtkowych
i niemajgtkowych zwigzanych z naruszeniem praw autorskich majgtkowych lub osobistych
osoby lub os6b zgtaszajgcych roszczenia.

Jezeli do czasu odstgpienia od Umowy autorskie prawa majatkowe, o ktérych mowa w ust. 1 nie

zostang przeniesione na Zamawiajgcego, przejscie tych praw na Zamawiajgcego nastgpi z

chwilg odstagpienia.

§8

Zmiana postanowieh zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu stron tylko w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§10

Ewentualne spory wynikie na tle wykonania postanowien niniejszej umowy strony poddajg rozstrzygnieciu
Sadu powszechnego wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

§11

Umowe niniejsza sporzadza sie w 4 egz., 1 egz. dla Wykonawcy, 3 egz. dla Zamawiajgcego

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Kontrasygnata Skarbnika Powiatu

str. 18



Fund = . .
E Europejskie M\ MALOPOLSKA ‘i‘ Unia Europejska

Program Regionalny —

Europejski Fundusz Spoteczny

Numer sprawy: WE.272.8.2019 Zatgcznik nr 4

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu .... ......... r. pomiedzy Powiatem Suskim z siedzibg przy ul. Koscielnej 5b

34-200 Sucha Beskidzka, zwanym dalej Zamawiajgcym lub administratorem danych,

reprezentowanym przez Czionkéw Zarzadu:

Pana Jozefa Balosa Staroste Suskiego

Pana Zbigniewa Hutniczaka Wicestaroste Suskiego

= z siedzibg w

....................................... PIZY Ul oeeeeiinneneeeeeeeeeeees, ZWANYM dalgj

Wykonawcg lub podmiotem przetwarzajgcym.

Zwazywszy, ze:.

o Wykonawca zawart z Zamawiajgcym umowe Nr............cccccvvvnns zZ dnia ................ , ktorej

przedmiotem jest organizacja i realizacja KUrsu ........cccceueun. dla uczestnikow projektu
PN e ” realizowanego w ramach 10 Osi Priorytetowej pn. Wiedza i

kompetencje, Dziatanie 10.2. Rozwdj Ksztatcenia Zawodowego, Poddziatanie 10.2.2
Ksztatcenie Zawodowe Ucznidw - SPR Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Matopolskiego 2014-2020, zwang dalej Umowg Gtoéwng

Wykonawca w ramach wykonania Umowy Gtéwnej bedzie miat dostep do danych
osobowych Zamawiajgcego,

Strony niniejszym postanawiajg zawrze¢ Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych
(,Umowa”), o nastepujacej tresci:

§1
Oswiadczenia Stron

Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje $rodkami umozliwiajgcymi prawidtowe
przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez Zamawiajgcego, w zakresie
i celu okreslonym Umowa.

Wykonawca oswiadcza réwniez, ze osobom przez niego zatrudnionym lub z nim
wspotpracujgcym przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych nadane zostajg
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz Zze osoby te zostajg zapoznane
z przepisami o ochronie danych osobowych oraz z odpowiedzialnoscig za ich
nieprzestrzeganie, zobowigzujg sie do ich przestrzegania oraz do bezterminowego
zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych i sposobdéw ich
zabezpieczenia. Wykonawca ograniczy dostep do danych osobowych wytgcznie do
pracownikow posiadajgcych upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych jest okreslony w Zatgczniku
nr 2 do niniejszej umowy. Upowaznienia sg wazne do dnia odwotania, nie diuzej jednak
niz do konca obowigzywania niniejszej umowy. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
zatrudnienia upowaznionego pracownika. Wzo6r odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych stanowi Zafgcznik nr 3 do niniejszej umowy.

Zamawiajgcy dopuszcza stosowanie przez Wykonawce wtasnego wzoru upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych Ilub wzoru odwotania upowaznienia do
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przetwarzania danych osobowych, o ile zawierajg one wszystkie elementy wskazane we
wzorach upowaznien, o ktérych mowa w ust. 3.

§ 2

Cel, zakres, miejsce, rodzaj danych, kategorii oséb, charakter przetwarzania
powierzonych danych osobowych

Zamawiajgcy powierza i jednoczesnie poleca Wykonawcy przetwarzanie danych
osobowych okreslonych w Zafgczniku nr 1 do niniejszej] umowy, w zakresie i celu
niezbednym do realizacji przedmiotu Umowy Gtéwne;j.

Wykonawca dziatajgc z polecenia Zamawiajgcego zobowigzuje sie do przetwarzania
danych osobowych nastepujgcych kategorii  oséb:  uczestnicy kursu
............................................ , zdefiniowanych w Umowie Gtownej

Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych danych osobowych
wytgcznie w celach zwigzanych z realizacjg Umowy Gtownej i wylacznie w zakresie, jaki
jest niezbedny do realizacji tych celow.

Na wniosek Zamawiajgcego lub osoby, ktérej dane dotyczg, Wykonawca wskaze
miejsca, w ktorych przetwarza powierzone dane.

. Wykonawca zobowigzuje sie pomagaé Zamawiajgcemu w wywigzywaniu sie

z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych (,RODQO”). W szczegdélnosci Wykonawca zobowigzuje sie przekazac
Zamawiajgcemu informacje o stosowanych sSrodkach zabezpieczenia danych
osobowych, przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych w ciggu 24 godzin
od zaistnienia incydentu oraz zawiadomienia o tym oséb, ktdérych dane osobowe
dotyczag, o ile zazgda tego Zamawiajacy.

. Wykonawca bedzie przetwarzat dane osobowe w formie papierowej lub przy

wykorzystaniu systeméw informatycznych. Przez przetwarzanie danych osobowych
rozumie sie wszelkie operacje wykonywanych na danych osobowych, takie jak:
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez
przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub
taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

§3
Zasady przetwarzania danych osobowych

Strony zobowigzujg sie wykonywaé zobowigzania wynikajgce z Umowy z najwyzszg
starannoscig zawodowg w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego i
technicznego interesbw Stron w zakresie przetwarzania powierzonych danych
osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie zastosowac srodki techniczne i organizacyjne majgce na
celu nalezyte, odpowiednie do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrong,
zabezpieczenie powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci
zabezpieczy¢ je przed udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez
osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem przepisOw prawa oraz zmiang,
utratg, uszkodzeniem Ilub zniszczeniem, co najmniej w zakresie i na poziomie
okreslonym przez Zamawiajgcego. Wykonawca bedzie w szczegdlnosci:
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prowadzi¢ dokumentacje opisujgcg sposob przetwarzania danych osobowych oraz
srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone i bezpieczehnstwo
przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegdlnosci polityke bezpieczenstwa

itp.,

przechowywac¢ dokumenty w przeznaczonych do tego szafach zamykanych na zamek
lubw zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostepnych dla oséb
nieupowaznionych do przetwarzania danych osobowych oraz zapewniajgcych ochrone
dokumentéw przed utratg, uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze przetwarzaniem
z naruszeniem RODO,

prowadzi¢ ewidencje os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych do
przestrzegania nastepujgcych zasad postepowania z dokumentami:

pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkow
wynikajgcych z niniejszej umowy,

przechowywania dokumentéw w czasie nie dtluzszym niz czas niezbedny do
zrealizowania kursu/éw, do ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone,

nie tworzenia kopii dokumentéw innych, niz niezbedne do realizacji niniejszej umowy,

zachowania poufnosci danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich
zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego osobe upowazniong do
przetwarzania danych osobowych z Zamawiajgcym,

zabezpieczenia dokumentdéw przed dostepem oséb nieupowaznionych do przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem z naruszeniem
RODO, nieautoryzowang zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Wykonawca bedzie stale nadzorowat osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych, w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych.

. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii czynnosci

przetwarzania, o ktérych mowa w art. 30 RODO.

. Wykonawca oswiadcza, ze zastosowane do przetwarzania powierzonych danych

systemy informatyczne spetniajg wymogi aktualnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

. Wykonawca przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie

Zamawiajgcego.

Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje zasobami, doswiadczeniem, wiedzg fachowg i
wykwalifikowanym personelem, ktére umozliwiajg mu prawidiowe wykonanie Umowy

oraz wdrozenie odpowiednich Srodkéw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie spetniato wymogi RODO. Wykonawca oswiadcza, ze podjgt skuteczne
srodki techniczne i organizacyjne zabezpieczajgce dane osobowe przed ich

udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong,
przetwarzaniem z naruszeniem przepisébw prawa oraz uszkodzeniem, zniszczeniem,
utratg lub nieuzasadniong modyfikacja.

. Wykonawca, biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga

Zamawiajgcemu poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne wywigzac sie
z obowigzku odpowiadania na Zgdania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie
wykonywania jej praw.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz

str. 21



i

Eﬂpgggjzsekie h\‘ MALOPOLSKA ‘1‘ Unia Europejska
Program Regionalny E Europejski Fundusz Spoteczny

11.

12.

13.

sposobow ich zabezpieczenia, w tym takze po rozwigzaniu Umowy oraz zobowigzuje sie
zapewni¢, aby jego pracownicy oraz inne osoby upowaznione do przetwarzania
powierzonych danych osobowych, zobowigzaty sie do zachowania w tajemnicy danych
osobowych oraz sposobow ich zabezpieczenia, w tym takze po rozwigzaniu Umowy.

Wykonawca po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie
od decyzji Zamawiajgcego usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa
wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze szczegdlne przepisy prawa nakazujg
przechowywanie danych osobowych.

Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkow okreslonych w Umowie oraz umozliwia Zamawiajgcemu lub
audytorowi upowaznionemu przez Zamawiajgcego przeprowadzanie audytow, w tym
inspekgciji, i przyczynia sie do pomocy w ich przeprowadzaniu.

Wykonawca nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego bez uprzedniej
szczegotowej lub ogodlnej pisemnej zgody Zamawiajgcego (podpowierzenie).

§4

Odpowiedzialno$¢ Stron

Zamawiajgcy ponosi odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie przepiséw prawa w zakresie
przetwarzania i ochrony danych osobowych wediug RODO.

Powyzsze nie wylgcza odpowiedzialnosci Wykonawcy za przetwarzanie powierzonych
danych niezgodnie z Umowa.

Wykonawca odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem, w szczegolnosci jesli
nie dopetnit obowigzkdéw, ktére naktada na niego Umowa lub przepisy prawa, lub gdy
dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Zamawiajgcego lub wbrew tym
instrukcjom.

§5

Uprawnienia kontrolne Zamawiajgcego

Zamawiajgcy lub upowazniony przez niego audytor zewnetrzny ma prawo do
przeprowadzenia kontroli przestrzegania przez Wykonawce zasad przetwarzania
danych osobowych, o ktérych mowa w Umowie oraz w obowigzujgcych przepisach
prawa, W szczegolnosci poprzez zgdanie udzielenia informacji dotyczacych
przetwarzania danych przez Wykonawce, stosowanych s$rodkéw technicznych i
organizacyjnych, aby przetwarzanie toczyto sie zgodnie z prawem lub dokonywanie
kontroli w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, po
wczesniejszym uzgodnieniu terminu przez Strony na 10 dni przed planowang kontrolg.
Wykonawca dokona niezbednych czynnosci w celu umozliwienia wykonania tego
uprawnienia przez Zamawiajgcego.

Wykonawca jest zobowigzany do stosowania sie do zalecen Zamawiajgcego
dotyczgcych zasad przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz dotyczgcych
poprawy zabezpieczenia danych osobowych, sporzgdzonych w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Zamawiajgcego lub upowaznionego przez niego audytora.

§6

Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany, uzupetnienia, rozwigzanie lub wypowiedzenie Umowy powinny by¢
dokonane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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2. W zakresie nieuregulowanym Umowg zastosowanie majg przepisy w szczegolnosci
Kodeksu cywilnego.

3. W przypadku, gdy Umowa odwotuje sie do przepiséw prawa, oznacza to réwniez inne
przepisy dotyczace ochrony danych osobowych, a takze wszelkie nowelizacje, jakie
wejdg w zycie po dniu zawarcia Umowy, jak réwniez akty prawne, ktére zastgpig
wskazane ustawy i rozporzadzenia.

4. Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

5. Umowa obowigzuje przez czas obowigzywania Umowy Gtownej.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zatgcznik nr 1
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zakres danych osobowych uczestnikéw projektu
Dane uczestnikéw indywidualnych

Nazwa

-
o

Kraj

Rodzaj uczestnika

Nazwa instytucji

Imie (imiona)

Nazwisko

PESEL

Pteé

Wiek w chwili przystepowania do projektu

OOINO|UT|R|WIN|F

Planowany rok zakonczenia edukacji w szkole

10 Wyksztatcenie

11 Wojewoddztwo

12 Powiat

13 Gmina

14 Miejscowosc¢
15 Ulica

16 Nr budynku

17 Nr lokalu

18 Kod pocztowy

19 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

20 Telefon kontaktowy

21 Adres poczty elektronicznej (e-mail)

22 Data rozpoczecia udziat w projekcie

23 Data zakonczenia kursu

24 Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

25 Wykonywany zawdd

26 Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27 Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

28 Inne rezultaty dotyczgce oséb mtodych (dot. IZM-Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Mtodych)

29 Zakonhczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa

30 Rodzaj przyznanego wsparcia

31 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

32 Data zakonczenia we wsparciu

33 Data zatozenia dziatalnos$ci gospodarczej

34 Kwota przyznanych srodkéw na zatoZenie dziatalno$ci gospodarczej

35 PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

36 Osoba nalezagca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

37 Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

38 Osoba z niepetnosprawnos$ciami

39 Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej(inne niz wymienione powyzej)
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Zatgcznik nr 2
Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 Rozporzgdzenie Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), upowazniam
Pana/Panig*

do przetwarzania danych osobowych w zbiorze danych

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z

Czytelny podpis osoby upowaznionej

do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem

miejscowosé, data, podpis

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami obowigzujgcymi dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym

z RODO, a takze z obowigzujgcymi w opisem technicznych i organizacyjnych

srodkow zapewniajgcych ochrone i bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie
do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi zapoznatem/am sie oraz
sposobow ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak réwniez po ustania stosunku prawnego

taczacego mnie z

Czytelny podpis osoby
sktadajgcej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 3
Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIANr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 Rozporzgdzenie Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), odwoluje
upowaznienie Pana/Pani* nr do przetwarzania danych osobowych wydane

w dniu

Tzytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania | odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem

miejscowos¢, data, podpis

*niepotrzebne skresli¢
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Numer sprawy: WE.272.8.2019 Zatgcznik nr 5 - Opis przedmiotu zaméwienia.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia

Nazwa kursu

Organizacja i przeprowadzenie kursu ksiegowosci | stopnia

Forma kursu

Zajecia teoretyczne i praktyczne

Czas trwania kursu

tacznie 92 godzin zajeé teoretycznych i praktycznych.

Godzina zaje¢ teoretycznych i praktycznych obejmuje 45 minut zajec.
Dtugos¢ przerw jest ustalana w sposob elastyczny przez Wykonawce (czas
trwania przerwy nie jest wliczany w czas realizacji zaje¢).

Cel kursu

Celem ksztatcenia jest przygotowanie kandydata do pracy w zawodzie ksiggowego.
Przygotowanie to ma mie¢ charakter zaréwno teoretyczny jak i praktyczny, tak aby po
zakonczeniu kursu absolwent posiadat wiedze i umiejetnosci z zakresu podstaw
rachunkowosci, a takze potrafit w praktyce stosowac zasady etyki zawodowej opisane
w ,Kodeksie zawodowej etyki w rachunkowosci”.

Uczestnicy kursu

Uczniowie Zespotu Szkét im. bt. ks. Piotra Dankowskiego w Jordanowie ksztatcacy sie
z zawodzie technik ekonomista (klasa maturalna), posiadajacy wyksztatcenie $rednie,
chcacy zwiekszy¢ swoje szanse zatrudnienia po opuszczeniu szkoty dzigki zdobyciu
kwalifikacji zawodowych potwierdzonych certyfikatem ksiegowego.

Minimalny program
kursu

Program kursu obejmuje 2 bloki tematyczne:
1. Podstawy rachunkowosci finansowej z elementami etyki
zawodowej - 72 godz.
» Organizacja dziaftalnosci gospodarcze;j,
* Pojecia wstepne z rachunkowosci,
» Charakterystyka aktywow i pasywow,
» Operacje gospodarcze,
» Dowody ksiegowe,
* Ksiegi rachunkowe,
» Ewidencja podstawowych operaciji bilansowych oraz wynikowych,
» Zasady ustalania wyniku finansowego,
» Sprawozdania finansowe jednostek mikro i matych ,
» Podstawy etyki w dziatalnosci gospodarczej i zawodowej,
* Ogodlne zasady funkcjonowania systemu finansowo-ksiegowego do
prowadzenia ksigg rachunkowych - 8 godz.
2. Wybrane zagadnienia publicznoprawne - 18 godz.
» System podatkowy w Polsce,
* VAT - ogodlne zasady podatku, podstawy prawne,

* Podatki dochodowe - formy opodatkowania dziatalnosci
gospodarczej, ewidencja podatkowa i zasady prowadzenia ksiag
podatkowych,

» Podstawy rozliczen z ZUS.

e Podstawy rozliczeh PIT, ulg podatkowych,

e Sprawozdanie roczne, w tym sporzgdzanie, zatwierdzanie,

przesytanie do US/KRS,

e Praktyczne funkcjonowanie dziennikéw tabelarycznych,

e Praktyczna obstuga zdarzen w programach do ksiegowosci,
Inne zagadnienia zgtoszone przez uzytkownikow. Dopuszcza sie
dostosowanie harmonogramu do preferencji uzytkownika oraz do dokonania
zmian w zakresie rozwiniecia tematyki w ramach minimalnej iloSci godzin.
Egzamin oraz certyfikowanie w ramach kursu.

Wiedza i umiejetnosci
nabyte po ukonczeniu
kursu przez uczniéw

Efektem ksztalcenia na kursie bedzie nabyta wiedza i opanowane
umiejetnosci zawodowe, a takze zdolno$¢ wykonywania pracy pozwalajgce
na:
e postugiwanie sie dokumentami ksiegowymi i urzgdzeniami
ewidencyjnymi,
e ksiegowanie podstawowych operacji gospodarczych,
e sporzgdzanie sprawozdania finansowego jednostek mikro i matych w
rozumieniu ustawy o rachunkowosci,
« znajomos$¢ oogoinych zasad opodatkowania oraz prowadzenia
ewidenciji podatkowych.
Po ukonczeniu kursu i zdaniu egzaminu uczestnik uzyska certyfikat
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ksiegowego, zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia wskazanym w
ogtoszeniu.

Metody pracy - proces ksztalcenia na szkoleniu oparty jest o: zajecia
wykfadowo-seminaryjne z ¢wiczeniami praktycznymi, (studia przypadkéw i
ich analiza, praca zespotowa, angazowanie uczestnikow do wymiany
spostrzezen i wnioskéw), stosowanie nowatorskich metod i technik
nauczania, skoncentrowanych na ksztattowaniu praktycznych umiejetnosci
rozwigzywania problemow oraz podreczniki i nauke wiasng stuchacza.

Minimalne wymagania
sprzetowe

Zamawiajgcy udostepni bezptatnie pomieszczenie/sale szkolng w ZS im. bt. ks. P.
Dankowskiego w Jordanowie.

Wykonawca musi zapewni¢ w ilosci niezbednej do zrealizowania programu
kursu na wiasny koszt:

a) komputery/laptopy z wymaganym, legalnym i w petni funkcjonalnym
oprogramowaniem ksiegowym wraz z licencjg dla kazdego uczestnika kursu
na czas trwania zaje¢. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zadania
okazania dokumentéw potwierdzajgcych dysponowanie przez Wykonawce
takim oprogramowaniem;

b) sprzet audiowizualny do prezentacji (projektor multimedialny, ekran,
laptop/komputer, gtosniki)

c) dostep do sieci internetowej na potrzeby realizacji kursu

Wymagania odnosnie
prowadzacego kurs

Wysokie umiejetnosci interpersonalne oraz posiadanie wiedzy i
doswiadczenia w zakresie wskazanym w tresci ogtoszenia (pkt. 5 Warunki
udziatu), doswiadczenie w prezentowaniu wiedzy z zakresu zamawianego
kursu w jezyku polskim. Wyktadowca winien oceniaé na biezgco stan
zaawansowania kurséw. Oczekuje sie, ze Wykonawca, w tym prowadzacy sa
podmiotami profesjonalnymi, umiejgcymi dopasowa¢ w odpowiedni sposdb
forme, jak tez metody przekazywania wiedzy, aby uzyska¢ mozliwie
najwiekszg skutecznos¢ w przekazaniu wiedzy teoretycznej i umiejetnosci
praktycznych.

Zastrzezenia

Wykonawca akceptuje bez uwag, ze w kursie mogg uczestniczy¢ inne lub
dodatkowe osoby z ramienia Zamawiajgcego, ktére bedg na biezgco oceniaty
lub monitorowaty proces dydaktyczny (osoby inne niz uczestnicy kursu, np.
opiekunowie). Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ zgtaszane uwagi
przez osoby monitorujgce kurs z ramienia uzytkownika w taki sposéb, aby
uzyskac najbardziej efektywny zwrot z poczynionych naktadéw i praktyczne
nabycie umiejetnosci objetych kursem. Oczekuje sie wysokich umiejetnosci
praktycznych z zakresu ksiegowosci i obstugi programéw ksiegowych oraz
kompetencji do nauczania uczniéw szkoty ponadgimnazjalne;j.
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