Procedura realizacji praw oséb, ktérych dane dotycza, wskazanych w art. art. 15 —
21 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdéine rozporzadzenie o ochronie danych)

Zasady ogodlne:

. Niniejsza procedura zostata przygotowania w celu zapoznania oso6b, ktérych dane

dotyczg, ze szczegdtowymi zasadami rozpatrywania ich praw, wskazanych w art. 15 —
21 RODO przez Administratora Danych Osobowych (dalej ,Administratora” lub
»,ADQO”).

. Kazda osoba, ktérej dane dotyczg (podmiot danych), jest uprawniona do wniesienia

zgdania do Administratora o zrealizowanie praw, o ktérych mowa w art. 15 — 21 RODO,
tj.:

a) prawo dostepu do danych,

b) prawo do sprostowania danych,

c) prawo do usuniecia danych (,prawo do bycia zapomnianym”),

d) prawo do ograniczenia przetwarzania,

e) prawo do przenoszenia danych,

f) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

. Administrator rozpatruje zgdania osob, ktérych dane dotyczg, z nalezytg starannoscia,

uwzgledniajgc stosowane przepisy prawa oraz prawa i wolnosci innych osob, ktorych
dane moga dotyczyc¢.
Prawo dostepu do danych przystugujace osobie, ktérej dane dotycza:

. Osoba, ktorej dane dotyczg, ma prawo uzyskaé¢ od Administratora informacje, czy

przetwarza on dane jej dotyczgce, a w przypadku zaistnienia takiego przetwarzania

osoba ta ma prawo dostepu do swoich danych oraz uzyskania informacji obejmujgcych:

a) cele przetwarzania,

b) kategorie odnosnych danych osobowych,

c) wyszczegolnienie odbiorcow lub kategorii odbiorcow, ktérym zostang lub zostaty
ujawnione dane osobowe,

d) planowany okres przechowywania danych lub kryteria ustalania tego okresu,

e) poinformowanie o prawie do sprostowania danych, usunigcia danych Iub
ograniczenia przetwarzania, prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

f) prawie do wniesienia skargi do organu nadzorczego,

g) zrodtach danych, jesli dane pochodzg z innego zrodta niz od osoby, ktorej dane
dotycza,

h) poinformowanie o wystepowaniu zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
profilowania, a takze znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego
przetwarzania dla osoby, kt6rej dane dotycza,

i) poinformowanie o odpowiednich zabezpieczeniach zwigzanych z przekazaniem, jesli
dane sg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

2. Administrator moze dostarczy¢ osobie zainteresowanej (osobie, ktorej dane dotyczg)

pierwszg kopie posiadanych danych osobowych bezptatnie. Za kazdg kolejng kopie



danych osobowych ADO moze pobraé¢ optate w wysokosci wynikajgcej z kosztow
administracyjnych.

. Osoba zainteresowana sktada do Administratora wniosek o realizacje prawa dostepu do

danych oraz uzyskania kopii danych osobowych w formie pisemnej lub elektronicznej
z uwzglednieniem wymogow dotyczgcych korespondencji, tj. wskazania imienia,
nazwiska wnioskodawcy, jego adresu lub innego kanatu komunikacji oraz innych
danych umozliwiajgcych bezsprzeczng identyfikacje tozsamosci osoby, ktorej dane
dotycza.

. W przypadku braku mozliwosci identyfikacji wnioskodawcy lub zaistnienia watpliwosci

co do jego tozsamosci, w celu zachowania bezpieczenstwa przetwarzanych danych
osobowych, ADO moze zazgda¢ dodatkowych danych potwierdzajgcych tozsamosé
wnoszgcego.

Prawo do sprostowania danych:

. Osoba zainteresowana (osoba, ktérej dane dotyczg) moze wnie$¢ do ADO Zzadanie

dotyczgce niezwtocznego sprostowania danych jej dotyczacych, jesli stwierdzi, ze dane
sg nieprawidtowe.

. Osoba zainteresowana moze takze wnies¢ (np. w formie dodatkowego oswiadczenia)

zgdanie uzupetnienia danych, jesli uzna, ze sg niekompletne.

. Osoba zainteresowana sktada do ADO wniosek o realizacje prawa do sprostowania lub

uzupetnienia danych w formie pisemnej lub elektronicznej z uwzglednieniem wymogow
dotyczgcych korespondencji, tj. wskazania imienia, nazwiska wnioskodawcy, jego
adresu lub innego kanatu komunikacji, jak takze innych danych umozliwiajgcych
bezsprzeczng identyfikacje tozsamosci osoby, ktérej dane dotycza.

. W przypadku braku mozliwosci identyfikacji wnioskodawcy lub zaistnienia watpliwosci

co do jego tozsamosci, w celu zachowania bezpieczenstwa przetwarzanych danych
osobowych, ADO moze zazgada¢ dodatkowych danych potwierdzajgcych tozsamosé
wnoszgcego.

. Administrator informuje o sprostowaniu kazdego odbiorce, ktéremu ujawniono dane

osobowe, chyba Zze okaze sie to niemozliwe lub bedzie wymagacé niewspotmiernie
duzego wysitku.
Prawo do usuniecia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”):

. Osoba zainteresowana (osoba, ktérej dane dotyczg) ma prawo wniesienia do ADO

zgdania usuniecia dotyczgcych jej danych osobowych, jedli zachodzi jedna z

ponizszych okolicznosci:

a) dane osobowe nie sg juz niezbedne do celdw, w ktorych zostaty zebrane lub w inny
sposéb przetwarzane,

b) osoba, ktérej dane dotyczg, cofneta zgode, na ktdérej opiera sie przetwarzanie i nie
ma innej podstawy prawnej przetwarzania,

c) osoba, ktérej dane dotyczg, wnosi sprzeciw wobec przetwarzania na mocy art. 21
ust. 1 RODO i nie wystepujg nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy
przetwarzania lub osoba, ktorej dane dotyczg, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 2
RODO wobec przetwarzania,

d) dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem,

e) dane osobowe muszg zostac usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego,
ktéremu podlega Administrator,



f) dane osobowe zostaty zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoteczenstwa
informacyjnego, o ktérych mowa w art. 8 ust. 1 RODO (ustugi oferowane dziecku).

. Jezeli ADO upublicznit dane osobowe, osoby wnoszgcej o usuniecie danych, a ma

obowigzek usung¢ te dane (na mocy art. 17 ust. 1 RODO), to — uwzgledniajgc dostepng

technologie oraz koszt realizacji — podejmuje rozsgdne dziatania, w tym srodki
techniczne w celu poinformowania innych administratoréw przetwarzajgcych te dane
osobowe o fakcie, ze osoba, ktérej dane dotycza, zlozyta zgdanie usuniecia przez tych
administratorow wszelkich tgcz do tych danych, kopii danych lub ich replikacji

(powielenia).

. ADO niezwtocznie realizuje prawo osoby do usuniecia danych, chyba ze zaistnieje

jedna z ponizej wyszczegolnionych przestanek:

a) przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do korzystania z prawa do wolnosci
wypowiedzi i informacji,

b) przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wywigzania sie z prawnego
obowigzku wymagajgcego przetwarzania na mocy prawa, ktoremu podlega
administrator, lub do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi,

c) przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne z uwagi na wzgledy interesu
publicznego w dziedzinie zdrowia publicznego zgodnie z art. 9 ust. 2 lit. h) RODO
(profilaktyka zdrowotna lub medycyna pracy) oraz art. 9 ust. 2 i) RODO (ochrona
przed powaznymi transgranicznymi zagrozeniami zdrowotnymi lub zapewnienie
wysokich standardow jakosci i bezpieczehstwa opieki zdrowotnej oraz produktéw
leczniczych lub wyrobow medycznych) oraz art. 9 ust. 3 RODO (dane przetwarzane
w celu profilaktyki zdrowotnej lub medycyny pracy przetwarzane sg przez osobe
zobowigzang do zachowania tajemnicy zawodowej),

d) przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do celéw archiwalnych w interesie
publicznym, do celédw badan naukowych Iub historycznych Ilub do celéw
statystycznych, o ile prawdopodobne jest, ze realizacja prawa do usuniecia danych
uniemozliwi lub powaznie utrudni realizacje celéw takiego przetwarzania,

e) przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen.

. Osoba zainteresowana sktada do Administratora wniosek o realizacje prawa do

usuniecia danych w formie pisemnej lub elektronicznej z uwzglednieniem wymogéw

dotyczgcych korespondencji, tj. wskazania imienia, nazwiska wnioskodawcy, jego
adresu lub innego kanatu komunikacji oraz innych danych umozliwiajgcych
bezsprzeczng identyfikacje tozsamosci osoby, ktérej dane dotyczs.

. W przypadku braku mozliwosci identyfikacji wnioskodawcy lub zaistnienia watpliwosci

co do jego tozsamosci, w celu zachowania bezpieczenstwa przetwarzanych danych

osobowych, ADO moze zazgada¢ dodatkowych danych potwierdzajgcych tozsamosé
wnoszgcego.

. Administrator informuje o usunieciu danych kazdego odbiorce, ktéremu ujawniono dane

osobowe, chyba Zze okaze sie to niemozliwe lub bedzie wymagacC niewspodtmiernie

duzego wysitku.

Prawo do ograniczenia przetwarzania.



VI.

1. Osoba zainteresowana (osoba, ktorej dane dotyczg) moze wnies¢ do ADO zgdanie

ograniczenia przetwarzania dotyczgcych jej danych osobowych w nastepujgcych

przypadkach:

a) osoba, ktoérej dane dotyczg, kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych — na okres
pozwalajgcy Administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos$¢ tych danych,
b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotyczg, sprzeciwia sie
usunieciu danych osobowych, zgdajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystywania,
¢) Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg
one potrzebne osobie, ktorej dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen,

d) osoba, ktérej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania — do czasu
stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora sg
nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktérej dane dotyczg.

. Jezeli przetwarzanie zostato ograniczone to dane osobowe mozna przetwarzac,

za wyjatkiem przechowywania, w nastepujgcy sposob:

a) wylgcznie za zgodg osoby, ktorej dane dotycza,

b) w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

c) w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,

d) z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii lub panstwa czitonkowskiego.

. Przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania Administrator informuje o tym osobe,

ktérej dane dotyczg, ktora zgdata ograniczenia.

. Osoba zainteresowana sktada do ADO wniosek o realizacje prawa do ograniczenia

przetwarzania w formie pisemnej lub elektronicznej z uwzglednieniem wymogow
dotyczgcych korespondencji, tj. wskazania imienia, nazwiska wnioskodawcy, jego
adresu lub innego kanatu komunikacji oraz innych danych umozliwiajgcych
bezsprzeczng identyfikacje tozsamosci osoby, ktérej dane dotyczs.

. W przypadku braku mozliwosci identyfikacji wnioskodawcy lub zaistnienia watpliwosci

co do jego tozsamosci, w celu zachowania bezpieczenstwa przetwarzanych danych
osobowych, Administrator moze zazgda¢ dodatkowych danych potwierdzajgcych
tozsamos$¢ wnoszgcego.

Prawo do przenoszenia danych.

. Osoba, ktérej dane dotyczg, jest uprawniona do wniesienia zgdania przeniesienia

danych jej dotyczacych.

. Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo otrzymac¢ w ustrukturyzowanym, powszechnie

uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego dane osobowe jej

dotyczgce, ktore dostarczyta Administratorowi oraz ma prawo przestac te dane

osobowe innemu Administratorowi bez przeszkod ze strony dotychczasowego ADO,
jezeli:

a) przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody na przetwarzanie danych osobowych
w mysl art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO lub na podstawie umowy w
my$l art. 6 ust. 1 lit. b) RODO,

b) przetwarzanie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany.

. Wykonujgc prawo do przenoszenia danych osoba, ktorej dane dotyczg, ma prawo

zgdania, by dane osobowe zostaty przestane przez ADO bezposrednio innemu
Administratorowi, o ile jest to technicznie mozliwe.



VII.

4. Wykonanie prawa do przeniesienia danych nie wyklucza wniesienia zgdania o
usuniecie danych osobowych.

5. Prawo do przeniesienia danych nie ma zastosowania do przetwarzania, ktore jest
niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi.

6. Osoba zainteresowana sktada do Administratora wniosek o realizacje prawa do
przeniesienia danych w formie pisemnej lub elektronicznej z uwzglednieniem wymogow
dotyczgcych korespondencji, tj. wskazania imienia, nazwiska wnioskodawcy, jego
adresu lub innego kanatu komunikacji oraz innych danych umozliwiajgcych
bezsprzeczng identyfikacje tozsamosci osoby, ktérej dane dotyczs.

7. W przypadku braku mozliwosci identyfikacji wnioskodawcy lub zaistnienia watpliwosci
co do jego tozsamosci, w celu zachowania bezpieczenstwa przetwarzanych danych
osobowych, ADO moze zazgda¢ dodatkowych danych potwierdzajgcych tozsamosé¢
wnoszgcego.

Prawo do sprzeciwu.

1. Osoba, ktorej dane dotyczg, moze w dowolnym momencie wnies¢ sprzeciw — z
przyczyn zwigzanych z jej szczegodlng sytuacjg — wobec przetwarzania dotyczacych jej
danych osobowych, jesli przetwarzanie jest oparte na art. 6 ust. 1 lit. e) RODO
(przetwarzanie w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej)
lub art. 6 ust. 1 lit. f) RODO (prawnie uzasadnione interesy realizowane przez
administratora).

2. Jezeli dane osobowe sg przetwarzane do celéw badan naukowych lub historycznych
lub do celdw statystycznych, osoba, ktorej dane dotyczg, ma prawo wniesc sprzeciw — z
przyczyn zwigzanych z jej szczegdlng sytuacjg — wobec przetwarzania dotyczacych jej
danych osobowych, chyba Ze przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym.

3. Osoba zainteresowana skfada do Administratora wniosek o realizacje prawa do
sprzeciwu wobec przetwarzania w formie pisemnej lub elektronicznej z uwzglednieniem
wymogow dotyczgcych korespondenciji, tj. wskazania imienia, nazwiska wnioskodawcy,
jego adresu lub innego kanatu komunikacji oraz innych danych umozliwiajgcych
bezsprzeczng identyfikacje tozsamosci osoby, ktérej dane dotycza.

4. W przypadku braku mozliwosci identyfikacji wnioskodawcy lub zaistnienia watpliwosci
co do jego tozsamosci, w celu zachowania bezpieczenstwa przetwarzanych danych
osobowych, ADO moze zazgda¢ dodatkowych danych potwierdzajgcych tozsamosé
wnoszgcego.
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